ZARZADZENIE NR 021.1.2026
KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W WOLI
KRZYSZTOPORSKIEJ

z dnia 2 stycznia 2026 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 170 000 z} w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej

Na podstawie § 3 ust. 7 Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej przyjetego
Uchwata Nr XL/410/18 Rady Gminy Wola Krzysztoporska z dnia 17 maja 2018 r. w sprawie nadania statutu
Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z2018 1.,
poz. 2983) w nawiazaniu do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
170 000 2 w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Gminnego Ogrodka Pomocy Spotecznej w Woli
Krzysztoporskiej do zapoznania si¢ ztreScig istosowania niniejszego Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt.

§ 3. Nadzor nad przestrzeganiem postanowieni Regulaminu powierza sie Kierownikowi Gminnego Osrodka
Pomocy Spoltecznej w Woli Krzysztoporskie;.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 021.6.2024 Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Woli
Krzysztoporskiej zdnia 3 czerwca 2024r. w sprawie wprowadzenia Regulamin udzielania zaméwies
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Woli Krzysztoporskiej.

§ 5. Do postgpowan wszczetych przed dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

3 ) Kierownik
Gminnego Osrod Pomocy Spolecznej
reysztoporskjei

Malgorzata Walas
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 021.1.2026
z dnia 02 stycznia 2026 roku

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych,

ktérych wartosé¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi

w GMINNYM OSRODKU POMOCY
SPOLECZNEJ

w Woli Krzysztoporskiej



§ 1. Zasady ogolne.

1.

llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych, ktérych warto$¢é nie przekracza kwoty 170 000 zt;

2) Ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 roku -
Prawo zaméwien publicznych;

3) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Woli Krzysztoporskiej, ul. Szkolna 6;

4) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu
powierzono obowigzki zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

5) Dostawach — nalezy przez to rozumieé dostawy w rozumieniu ustawy PZP;

6) Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu ustawy PZP;

7) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
ustawy PZP;

8) Kierowniku — nalezy rozumie¢ Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Woli Krzysztoporskiej lub osobe przez niego upowazniong;

9) Wykonawcy — halezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie rob6t budowlanych, dostawe produkiow lub Swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, zlozyta oferig lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego;

10) Warto§¢ zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg
starannoscia.

Niniejszy Regulamin okresla organizacjg i zasady udzielania zaméwien publicznych,

ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych polskich

réwnowartosci kwoty 170 000 zt netto i zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP realizuje
sie z pominigciem jej stosowania.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 2 moga by¢ dokonywane przy zachowaniu

odpowiednich przepiséw ustawy o finansach publicznych, w tym w szczegélnoéci z

postanowieniami art. 44 ust. 3 tej ustawy — w sposob celowy i oszczedny z

zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w

sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czeséci lub zanizanie jego wartosci w

celu unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy PZP.



5.

Podstawg, ustalania warto$ci zaméwienia jest catkowity, szacunkowy koszt ustalony z

nalezytg starannoscia.

Przed rozpoczeciem procedury zakupowej sugeruje sig przeprowadzi¢ analize potrzeb

Zamawiajgcego, ktérej zasadniczym celem jest badanie mozliwosci zaspokojenia

zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasob6w wiasnych lub w inny sposéb niz

przez udzielenie zamowienia.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy kierowaé sie zasadg;

1) zachowania uczciwej konkurenciji, przejrzyStoéci i rownego frakiowania
wykonawcow,

2) dokonywania wydatkéw w sposéb gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz
przy optymalnym doborze metod i $rodkdéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celéw.

Zamoéwienia wspéifinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sg na podstawie wytycznych wynikajacych z przepiséw

prawnych i dokumentow okres$lajacych sposéb udzielania takich zamoéwien.

W przypadku nieuregulowania wytycznych dot. zamoéwienn stosuje sie zapisy

niniejszego Regulaminu.

§ 2. Progi udzielania zamoéwien.

Procedury udzielania zamoéwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:

1)

2)

w przedziale do kwoty 50 000 z netto - zastosowanie transakcji bezposredniego
zakupu w sklepie, a w sytuacji gdy jest to konieczne dopuszcza si¢ zastosowanie
procedury zapytania ofertowego.

w przedziale powyzej kwoty 50 000 zt netto i nie przekraczajgcej kwoty 170 000 zt
netto - zastosowanie procedury zapytania ofertowego opisanego w ninigjszym

regulaminie.

§ 3. Ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia.

1.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik merytoryczny lub

Kierownik sporzadza zapotrzebowanie lub wniosek wg zatacznika Nr 1 lub 2, gdzie

ustala z nalezytg staranno$cig warto$é zamodwienia, w szczegélnosci w celu:

1) czy nie dokonano zakupu tego samego rodzaju i tym samym prég 170 000 zt nie
zostat przekroczony,

2) czy takie samo zamodwienie nie jest realizowane w drodze postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy,

3) czy warto$é zamowienia nie przekracza kwoty 50 000 ztotych.



2. Dopuszcza sig niestosowanie druku zapotrzebowania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 do
zamowien o wartoéci netto do kwoty 1000 zt wigcznie, o ile nie zachodzi konieczno$é
przeprowadzenia zapytania ofertowego. Takie zaméwienia nie podlegajg wpisowi do
Rejestru zaméwien publicznych.

3. Podstawe do dokonywania wydatkéw stanowi plan finansowy Os$rodka na dany rok
budzetowy, aktualny w dniu ustalania warto$ci szacunkowej danego rodzaju wydatkow.

4. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug ustalone przez pracownika dokonujgcego
wyceny z nalezyta starannoscia.

5. Ustalenie warto$ci szacunkowej zaméwienia nalezy dokona¢ na podstawie analizy cen
dostepnych na portalach internetowych, analizy wydatkédw poniesionych w
poprzednich latach na te same zamoéwienia, rozeznania cenowego przeprowadzonego
przez pracownika merytorycznego, a w przypadku rob6t budowlanych na podstawie
kosztorysu inwestorskiego.

6. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego zaméwienia nalezy w sposoéb szczegdlny
przestrzegac przepisdw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zaméwien na czesci

oraz zanizania ich wartosci w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

§ 4. Procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci powyzej 50 000 z! i nie
przekraczajacej kwoty 170 000 zi.

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada pracownik
merytoryczny.

2. Przy zamowieniach o wartosci powyzej 50 000 zt i nie przekraczajacej kwoty
170 000 zt nalezy dokonac¢ analizy poprzez wybranie ponizej przedstawionych opcii:
1) zaproszenie do skiadania ofert, co najmniej do trzech wykonawcow w formie

zapytania ofertowego;
2) rozeznanie rynku polegajgce na poréwnaniu ofert zamieszczonych w publicznych
ofertach, na stronach internetowych itp.,

3. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie¢ w drodze zapytania ofertowego,
kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej lub elektronicznej. Zaproszenie do
sktadania ofert mozna takze umieéci¢ na stronie internetowej Zamawiajacego lub na
Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Wola Krzysztoporska.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie unikania kierowania zapytan ofertowych do
wykonawcow, kiérzy wezesniej wykonali zaméwienie dla zamawiajgcego z nienalezytg
starannoscig w szczegolnosci:

1) nie wykonali zamoéwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich

stronie;



5.

6.

7.

2) dostarczyli towar o niewtasciwej jakosci;

3) nie wywigzali sie w terminie z warunkoéw gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana ustuga obarczona byta wadg powodujgcg konicznos$cig poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

Do zaproszenia w zwigzku ze sktadaniem ofert dotgcza sie gotowy do uzupetnienia

przez wykonawcow ,Formularz ofertowy” stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

Termin sktadania ofert przez poszczegdlnych wykonawcow powinien wynosi¢ nie mniej

niz 3 dni i nie wiecej niz 14 dni.

Zasady okreslone w § 3 regulaminu nie majg zastosowania do udzielania zamoéwien

dotyczacych:

1) zaméwien dokonywanych w trybie pilnym, np. usunigcie awarii lub zalecenia
pokontrolne wymagajgce natychmiastowej realizacj;

2) ustug prawnych;

3) zamdbwien na podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikdw, np. szkolenia,
studia, konferencje;

4) zamowien dotyczacych publikacji ksigzkowych;

5) $wiadczen z ZFSS (w tym réwniez bonoéw towarowych);

6) uslug ubezpieczeniowych obejmujgcych: ubezpieczenia majgtkowe;

7) ubezpieczenia komunikacyjne, ubezpieczenia na zycie;

8) ustug informatycznych;

9) zamébwien, ktérych przedmiotem sg towary Iub wustugi niezbedne do
przeciwdziatania COVID-19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo
szybkiego i niekontrolowanego rozpowszechniania sig choroby lub jezeli wymaga
tego ochrona zdrowia publicznego;

10) zamowien z zakresu dziatalno$ci tworczej lub artystycznej;

11) zamdwien dotyczacych pieczeci stuzbowych;

12) zamowien zwigzanych z realizowang umowg podstawowg (pierwotng), a wiec
zamowien dodatkowych lub uzupetniajgcych, udzielanych dotychczasowemu
wykonawcy;

13)zamoéwien na dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzania
Sciekow;

14) zamowien na ustuge ogrzewania c.0.;

15) zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi biegtych i ustugi notarialne.



§ 5. Odstapienie od procedur stosowania ustawy.

1.

W szczegdbinie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze odstgpic
od procedur opisanych w Regulaminie.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa § 5 ust. 1 Regulaminu
dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej, w ktdrej nalezy wskazaé okoliczno$ci
uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu.

Notatka, o ktérej mowa § 5 ust. 2 Regulaminu podlega zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajgcego.

§ 6. Dokumentacja postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1.

Niezwtocznie po uptywie terminu wyznaczonego na skiadanie ofert, dokonywana jest
ich ocena. Oceny dokonuje pracownik merytoryczny wraz z Kierownikiem,
a w przypadku jego nieobecnos$ci, wraz z osobg zastepujaca Kierownika.

Informacje o wyniku zapytania ofertowego przekazuje sie Wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

Pracownik merytoryczny, prowadzacy dane postgpowanie jest zobowigzany
udokumentowac postepowanie, o ktdbrym mowa w § 4 ust. 2 na druku ,Protokdt
rozeznania cenowego zamowienia” stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

Protokét rozeznania cenowego zamowienia winien byé zatwierdzony przez Kierownika
lub osobe przez niego upowazniona.

Po akceptacji i zatwierdzeniu Protokotu, o ktérym mowa w § 6 ust. 3 sporzadza sie
umowe w formie pisemnej lub formularz zamoéwienia (ktory stanowi zatgcznik Nr 5) na

podstawie obowigzujacych przepisow.

6. Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

Dokumentacja zapytania ofertowego prowadzona i przechowywana jest przez

pracownika merytorycznego.

§ 7. Sprawozdawczos¢, ewidencja i przechowywanie dokumentacji.

1.

Zamobwienia objete niniejszym regulaminem podlegajg wpisowi do rejestru zamowien
publicznych prowadzonego przez Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Woli
Krzysztoporskiej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgacznik nr 6 do niniejszego
regulaminu. |

Pracownik merytoryczny przygotowuje roczne sprawozdanie © udzielonych
zamowieniach, ktére po zatwierdzeniu przez Kierownika przekazuje w wersji
elektronicznej Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca

kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie. Ww. pracownik



kompletuje, przechowuje i archiwizuje dokumentacje z prowadzonych postepowan
przez okres co najmniej 4 lat od zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia,

w spos6b gwarantujgcy jego nienaruszalnosc.

§ 8. Postanowienia koncowe.

1. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej zastrzega sobie prawo
do anulowania zapytania ofertowego bez podawania przyczyny oferentowi, co wigze
sie z niemozno$cig sktadania odwotania przez oferenta.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci podanej w zapytaniu

ofertowym bez podania przyczyny.







Zatacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwiert publicznych
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt

w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej

ZNak Sprawy......c.ccoovveveinvnenennnnn

Wola Krzysztoporska dn. .........cccoviviiiiiiiiiiiicieee,

ZAPOTRZEBOWANIE
na dokonanie dostawy/zakupu/ustugi o wartosci

nie przekraczajacej 50 000 zt

1. Opis przedmiotu zamoOwienia (nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary itp.)

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia netto/brutto: ...,
3. Sposdb szacowania warto$ci zamoOwienia: .........coiiiiiii e,
4. Zrodto finansowania (projekt, zadania fP.) ..oeee.veeeeeeeeeee e,

Wszczecie procedury zamdwienia

TAK/ NIE

( podpis Kierownika GOPS)






Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 170 000 zt

w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej

ZNak SPrawy........cccovevveerinnnnnnnnn,

Wola Krzysztoporska dn. ..........cooooiiiiiiiiiiiin,

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/zakupu/ustugi
o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt i nie przekraczajacej kwoty 170 000 zt

1. Opis przedmiotu zaméwienia (nazwa, cechy, ilosé, jednostka miary itp.)

................................................................................................................

5. Termin realizacji zamoOwienia ...........ccoiiiiiiiii
6. Tryb postepowania — cenowe rozpoznanie rynku: (wlasciwe pokreslic):
1) Zaproszenie do sktadania ofert, co najmniej trzech wykonawcéw w formie
. zapytania ofertowego.
2) Rozeznanie rynku polegajgce na poréwnaniu ofert zamieszczonych w publicznych
ofertach, na stronach internetowych, itp.,
3) Umieszczenie zaproszenia do skladania ofert na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
7. Lista wykonawcow przewidzianych do zaproszenia do wzigcia udziatu w postepowaniu:

1) e ettt

( podpis Kierownika GOPS)






Zatacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
ktérych warto$é nie przekracza kwoty 170 000 zt

w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej

FORMULARZ OFERTOWY
1. Dane oferenta:

ATE8: iiiiiiiiiiieiiitieiittiietiiitiseteiiestsensssetnnntessasernsonnssnncosnssssssesnsassncanssnsnssnnssnnsrsons
1) £ N
N L2 toiniiiionnneiinsnneierecennressnresasosersosasossnstssusssaseonrssssnssosssassosnsnsassaonssasasssssssssssns
NI FAKIES tevronennssraosonceoressosssssaessontoosessanscssetossasssessensssasesossnssasssssssassssssosssasasasssane

L (111 | P PPN

2. Oferujemy wykonanie ZamOWieNia P «....e.eeererereererrenernrnenenrenrrreneenenanss

na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym z dnia........................ 7a ceng:

............................................................................................................

3. Zobowiazuje/zobowigzujemy si¢ wykona¢ zaméwienie w  terminie  do:

4, Oswiadczam, Ze zapoznatem/am sig z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnoszg do
niego Zadnych zastrzezen.

5. Os$wiadczam, Ze posiadam odpowiednie uprawnienia wymagane do wykonania
przedmiotu zamowienia.

6. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
Oé$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych
w ofercie na potrzeby przeprowadzenia niniejszego postgpowania.

( migjscowo$é, data ) ( pieczeé 0sdb uprawnionych)






Zakacznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 170 000 zt

w Gminnym Os$rodku Pomocy Spoltecznej w Woli Krzysztoporskiej

ZNaK SPrawy: ..ocueuieiieieeirieeeanieeneans

Wola Krzysztoporska dn. ..o

PROTOKOL

ROZEZNANIA CENOWEGO ZAMOWIENIA

Opis zamowienia:;

Wdniu .. zostaly wystane za poSrednictwem...............coooiviieinnn,
...................................................... zapytania do firm:
1
) T
3
Termin ztozenia oferty uptynat dnia.........................
W terminie do dnia ... oferte ztozyli

Lp. Nazwa, imiona i nazwiska, siedziby lub miejsca Oferowana Cena

prowadzonej dziataino$ci gospodarczej albo Uwagi

miejsca zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty

. netto brutto
zostaly ztozone

BN~

Na podstawie powyzszych informacji wybrano oferenta/wykonawce:

..................................................................

(podpis Kierownika GOPS)






Zatgcznik Nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

ktérych warto$¢€ nie przekracza kwoty 170 000 zt

w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej

Wola Krzysztoporska dn. ... ins.

Znak sprawy .........ccceeeeennl.

FORMULARZ ZAMOWIENIA

Zamowienie kierowane do:

(adres firmy)

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskie] zamawia/zleca:

L.p. Nazwa towaru/ustugi llosé Warto$¢

Warunki ptatno$ci:

1) forma zaptaty
2) termin zaptaty

Zatwierdzam






Zatgcznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
ktérych warto$é nie przekracza kwoty 170 000 zt

w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej

Rejestr zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt

Lp. | Numer Przedmiot Data zawarcia umowy Data zakonczenia Czy zadanie zostalo Cena netto | Cena brutto

zamowienia (udzielenia zaméwienia) | realizacji zamdéwienia zrealizowane w
ramach projektu

dofinansowanego z
funduszy
zewnetrznych? (jesli
tak: podaé nazwe
projektu)

zamoOwienia

Rejestr zaméwieri publicznych obejmuje wszystkie zaméwienia publiczne do 170 000,00 zt netto tj. umowy odpfatne zawierane migdzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

*W przypadku, gdy:
1) zamdwienie zostato udzielone na podstawie umowy pisemnej - w kolumnie nr 4 nalezy poda¢ date zawarcia umowy.
2) zamdwienie zostato udzielone w innej formie - w kolumnie nr 4 nalezy poda¢ rodzaj dokumentu (np. faktura, rachunek) wraz z datg wystawienia np.

faktura i data wystawienia.






