ZARZADZENIE NR 021.5.2023
KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W WOLI
KRZYSZTOPORSKIEJ

z dnia 1 marca 2023 r.

w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia zasad postepowania przy realizacji §wiadczen rodzinnych
i $wiadczen z funduszu alimentacyjnego w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Woli
Krzysztoporskiej

Na podstawie § 3 ust.7 Statutu Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr XL/410/18 Rady Gminy Wola Krzysztoporska z dnia 17 maja 2018r.
w sprawie nadania statutu Gminnemu O$rodkowi Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sie i wprowadza do stosowania zasady postgpowania przy realizacji $wiadczen rodzinnych
i $wiadczen z funduszu alimentacyjnego w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej
okreslone w zatgcznikach od 1 do 9, stanowigcych nastepujace zalaczniki do niniejszego zarzadzenia:

- Zalgcznik Nr [ — Ustalenie prawa do zasitku rodzinnego wraz z dodatkami.

- Zatgcznik Nr 2 — Ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia sie dziecka.
- Zalacznik Nr 3 — Ustalenie prawa do zasitku pielegnacyjnego.

- Zatgcznik Nr 4 — Ustalenie prawa do $wiadczenia pielegnacyjnego.

- Zatgcznik Nr 5 — Ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego.

- Zalacznik Nr 6 — Ustalenie prawa do $wiadczenia rodzicielskiego.

- Zatgcznik Nr 7 — Ustalenie prawa do jednorazowego $wiadczenia z tytutu urodzenia sie dziecka, u ktérego
zdiagnozowano ciezkie inieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng chorobe zagrazajaca zyciu, ktore
powstaty w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu.

- Zatgcznik Nr 8 — Ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.
- Zalgcznik Nr 9 — Dziatania podejmowane wobec dtuznika alimentacyjnego.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej do
zapoznania si¢ z niniejszymi procedurami oraz do ich stosowania.

§ 3. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ pracownikom $wiadczen rodzinnych i $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego oraz Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskie;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 021.5.2023

Kierownika GOPS w Woli Krzysztoporskiej
z dnia 01.03.2023 1.

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej

USTALENIE PRAWA DO ZASIEKU RODZINNEGO WRAZ Z DODATKAMI

1.

Zalatw sprawe.

Whioski nalezy sktada¢ w siedzibie Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Woli
Krzysztoporskiej przy ul. Szkolnej 6. Osoby posiadajace wazny podpis elektroniczny z
kwalifikowanym certyfikatem Iub podpis potwierdzony profilem zaufanym mogg sktadaé
wnioski elektronicznie za pomocg portalu utworzonego przez ministra wiasciwego dla
spraw rodziny dostepnego na stronie www.empatia.mrpips.gov.pl lub poprzez elektroniczng
skrzynke podawcza www.epuap.gov.pl.

Zalaczniki:

1. Wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego,
2. O$wiadczenie o uczgszczaniu dziecka do szkoty,

3. O$wiadczenie o uczgszezaniu dziecka do szkoty wyzszej,

4. Oswiadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo czlonka rodziny osiggnigtych w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajace
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych na zasadach okre§lonych w art.
27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0séb fizycznych,

5. Oswiadczenie wnioskodawcy o wielko$ci jego gospodarstwa rolnego albo gospodarstwa
czlonka rodziny wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogolnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasilkowy,

6. Oswiadczenie o terminie 1 okresie, na jaki zostal udzielony urlop wychowawczy, oraz o
co najmnigj szeSciomiesigcznym okresie pozostawania w stosunku pracy bezposrednio
przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego,

7. O$wiadczenie o nickorzystaniu przez 5 dni w tygodniu z calodobowej opieki nad
dzieckiem umieszczonym w placéwce zapewniajacej catlodobowa opieke, w tym w
specjalnym oérodku szkolnowychowawczym,

8. Oséwiadczenie potwierdzajace tymczasowe zameldowanie ucznia poza miejscem
zamieszkania.

Sprawe zalatwia.

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej, Referat ds. Swiadczen



Rodzinnych.

. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

1. Wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego -
wedlug wzoru okreSlonego w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra wlasciwego do
spraw rodziny.

2. O$wiadczenie o uczgszczaniu dziecka do szkoty ponadpodstawowe;.

3. O$wiadczenie o uczeszezaniu do szkoty wyzszej — w przypadku osoby uczacej si¢ lub
osoby legitymujacej sie orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu
niepelnosprawnosci, jezeli osoba uczy si¢ w szkole wyzsze;.

4. Dokumenty stwierdzajace wysoko$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) o$wiadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo cztonka rodziny osiagnietych w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, w przypadku osiggania innych niz
dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na
zasadach okre§lonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

b) zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz platniczy albo o$wiadczenie o wielkoci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogoélnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, w przypadku posiadania gospodarstwa
rolnego,

¢) umowe dzierzawy — w przypadku oddania czgdci lub calosci znajdujgcego sie w
posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej
stosownie do przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa
rolnego w dzierzawe w zwiazku z pobieraniem renty okre§lonej w przepisach o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich ze §rodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

d) umowe o wniesieniu wkladéow gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa
rolnego do uzytkowania przez rolnicza spdtdzielni¢ produkcyjna,

¢) odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz 0séb w
rodzinie lub poza rodzina lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tre§é¢ ugody
sadowej, odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub innego tytutu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, zobowiazujacych do
alimentdw na rzecz osOb w rodzinie lub poza rodzing, w przypadku zasadzonych alimentow,
f) przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysoko$é zaplaconych alimentow, jezeli
czlonkowie rodziny sa zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawarta

przed mediatorem lub innym tytutem wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym



przez sad do ich placenia na rzecz osoby spoza rodziny,

g) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w
wysokosci nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej
przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym przez
sad:

— zaSwiadczenie organu prowadzacego postgpowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czesciowej bezskutecznoécei egzekucji alimentow, a takze o wysokoéci wyegzekwowanych
alimentow, lub

— informacje¢ wlasciwego sadu lub wiasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong
czynnosci zwigzanych z wykonaniem tytulu wykonawczego za granica albo o niepodjeciu
tych czynno$ci, w szczegolno$ci w zwiazku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia
lub brakiem mozliwo$ci wskazania przez osobg uprawniona miejsca zamieszkania dtuznika
alimentacyjnego za granica, jezeli dtuznik zamieszkuje za granica,

h) dokument, w tym o$wiadczenie, okrelajacy date utraty dochodu oraz wysoko$¢ i rodzaj
utraconego dochodu — w przypadku utraty dochodu,

i) dokument, w tym o$wiadczenie, okreSlajacy date uzyskania dochodu oraz wysoko$¢ i
rodzaj dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny oraz liczbe miesiecy, w ktorych dochod
byt uzyskiwany — w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajgcym
okres zasitkowy,

j) dokument, w tym o$wiadczenie, okre§lajacy date uzyskania dochodu oraz wysoko$¢ i
rodzaj dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny za miesiac nast¢pujacy po miesiacu, w
ktérym nastgpitlo uzyskanie dochodu — w przypadku wuzyskania dochodu po roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy.

5. W przypadku osoby deklarujacej samotne wychowywanie dziecka - odpis zupelny aktu
urodzenia dziecka lub odpis skrocony aktu zgonu drugiego z rodzicéw Iub odpis
podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty lub odpis protokotu
posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody sadowej lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody
zawarte] przed mediatorem Iub innego tytulu wykonawczego pochodzacego Ilub
zatwierdzonego przez sad, zobowiazujacych do alimentow.

6. Kserokopia karty pobytu w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej na podstawie:

1) zezwolenia na pobyt staty,

2) zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskie;j,

3) zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwiazku z okoliczno$ciami, o ktdrych

mowa w art. 127 lub 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach,



4) uzyskania w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupelniajace;j,

- jezeli zamieszkuje z cztonkami rodzin na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

7. W przypadku cudzoziemca karte pobytu i decyzje o udzieleniu cudzoziemcowi
zezwolenia na pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument
uprawniajqéy cudzoziemca do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktory
uprawnia do wykonywania pracy. .
8. Odpis prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego rozwdd lub separacje albo odpis
zupelny lub skrocony aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka — w przypadku osoby
samotnie wychowujacej dziecko.

9. Odpis zupehy aktu urodzenia dziecka — w przypadku gdy ojciec jest nieznany.

10. Odpis prawomocnego orzeczenia sadu oddalajacego powddztwo o roszczenia
alimentacyjne, w przypadku ubiegania si¢ o zasilek rodzinny przez osobg samotnie
wychowujaca dziecko.

11. Odpis prawomocnego orzeczenia sadu zobowiazujacego jednego z rodzicow do
ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania dziecka lub wskazujacego na pozostawanie
dziecka pod opieka naprzemienna obydwojga rodzicow sprawowanych w poréwnywalnych
i powtarzajacych si¢ okresach w przypadku ubiegania si¢ o zasitek rodzinny przez osobe
samotnie wychowujaca dziecko.

12. Odpis prawomocnego postanowienia sadu orzekajacego przysposobienie Iub
za$wiadczenie sadu rodzinnego lub osrodka adopcyjnego o prowadzonym postgpowaniu
sadowym w sprawie o przysposobienie dziecka w przypadku ubiegania si¢ o zasilek
rodzinny przez opiekuna faktycznego dziecka lub rodzicow adopcyjnych.

13. Orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka w przypadku ubiegania sig¢ o
zasitek rodzinny przez opiekuna prawnego dziecka.

14. Inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do zasitku
rodzinnego.

W przypadku dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu urodzenia dziecka:

zaswiadczenie lekarskie lub za$wiadczenie wystawione przez polozna potwierdzajace, Ze
matka dziecka pozostawata pod opieka medyczna nie pézniej niz od 10 tygodnia cigzy do
porodu.

W przypadku dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w_okresie

korzystania z urlopu prawa do urlopu wychowawczego;

a) za$wiadczenie lub o$wiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostal udzielony urlop
wychowawczy, oraz o co najmniej sze§ciomiesigcznym okresie pozostawania w stosunku

pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego - wedhug wzoru



okre$lonego w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra wla$ciwego do spraw rodziny.

b) inne dokumenty, w tym o§wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do dodatku do
zasitku rodzinnego z tytulu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego.

W _przypadku dodatku do zasitku rodzinnego =z tvtulu rozpoczecia roku szkolnego:

o$wiadczenie o uczeszezaniu dziecka do szkoty ponadpodstawowe;.

W przypadku dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu podjecia przez dziecko nauki w szkole

poza miejscem zamieszkania:

zaSwiadczenie lub o$wiadczenie potwierdzajace tymczasowe zameldowanie ucznia poza
miejscem zamieszkania - wedlug wzoru okreSlonego w Biuletynic Informacji Publicznej
Ministra wlasciwego do spraw rodziny.
14. W przypadku, gdy okolicznosci sprawy majace wplyw na prawo do zasitku rodzinnego
wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niz wyzej wymienione, pracownik Gminnego
Oérodka Pomocy Spotecznej moze domaga¢ sie takiego dokumentu.

5. Oplaty.
Postegpowanie nie podlega oplatom

6. Forma zalatwienia.
Decyzja administracyjna

7. Termin zalatwienia.
Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpié nie
pdZniej niz w ciagu miesiaca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w
ciagu dwoch miesiecy od dnia wszczgcia postepowania.
W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy
ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do
$wiadczen rodzinnych oraz wyplata przyshugujacych §wiadczen nastepuje do dnia 30
listopada.
W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy
zltozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami od dnia 1 wrzesnia do dnia 31
pazdziernika, ustalenie prawa do §wiadczen rodzinnych oraz wyplata przystugujacych
$wiadczen nastepuje do dnia 31 grudnia.
W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy
ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 listopada do dnia 31
grudnia danego roku, ustalenie prawa do $&wiadczen rodzinnych oraz wyplata
przystugujacych $wiadczen nastgpuje do ostatniego dnia lutego nastgpnego roku.

8. Dokumenty uzyskiwane w postgpowaniu



10.

11.

Dokumenty pozyskiwane zgodnie z art. 75 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

Tryb odwolawczy.

Od decyzji administracyjnej przystuguje prawo wniesienia odwolania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim za posrednictwem Kierownika
Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej w terminie 14 dni od
doreczenia decyzji stronie. Odwotanie nie podlega optatom.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 roku o $wiadczeniach rodzinnych,

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2021 r. w sprawie wysokosci dochodu
rodziny albo dochodu osoby uczacej si¢ stanowiacych podstawe ubiegania si¢ o zasitek
rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci $wiadczen rodzinnych oraz wysokosci
zasitku dla opiekuna,

3. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 . w
sprawie sposobu i trybu postgpowania o przyznanie $wiadczen rodzinnych oraz zakresu
informacji, jakie maja by¢é zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i o$wiadczeniach o
ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych,

4. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie formy opieki
medycznej nad kobietg w ciazy, uprawniajacej do dodatku z tytutu urodzenia dziecka oraz
wzoru zaswiadczenia potwierdzajacego pozostawanie pod tg opieka.

Informacje dodatkowe dla klienta.

Prawo do $wiadczen rodzinnych przystuguje wowczas, gdy dochod na osobg w rodzinie nie
przekracza kwoty 674,00 zt na jednego cztonka rodziny lub 764,00 zt ( Kryterium zgodne z
rozporzadzeniem z dnia 13 sierpnia 2021 roku) w przypadku, gdy cztonkiem rodziny jest
dziecko legitymujace si¢ orzeczeniem o niepelnosprawnosci lub orzeczeniem o
umiarkowanym albo o znacznym stopniu niepelnosprawnosci. Przekroczenie kryterium
dochodowego uprawniajacego do otrzymania zasitku rodzinnego spowoduje obnizenie
wysoko$ci otrzymywanych $wiadczen. Zasitek rodzinny wraz z dodatkami wyplacany
bedzie w wysokos$ci réznicy pomiedzy taczng kwotg zasitkéw rodzinnych wraz z dodatkami
przyshugujacymi rodzinie, a kwotg o ktora zostal przekroczony dochod rodziny. Zasitek

rodzinny wraz z dodatkami nie przystuguje, jesli réznica ta jest mniejsza niz 20 zt.



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 021.5.2023°

Kierownika GOPS w Woli Krzysztoporskiej
z dnia 01.03.2023 1.

Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej
USTALENIE PRAWA DO ZASTEKU PIELEGNACYIJNEGO

. Zalatw sprawe.

- Whnioski nalezy skladaé w siedzibie Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Woli
- Krzysztoporskiej przy ul. Szkolnej 6. Osoby posiadajace wazny podpis elektroniczny z
kwalifikowanym certyfikatem lub podpis potwierdzony profilem zaufanym moga sktadaé
wnioski elektronicznie za pomoca portalu utworzonego przez ministra wlasciwego dla
spraw rodziny dostgpnego na stronie www.empatia.mrpips.gov.pl lub poprzez elektroniczng

skrzynke podawcza www.epuap.gov.pl.

. Zalyczniki.
1. Wniosek o ustalenie prawa do zasitku pielggnacyjnego.
Sprawe zalatwia.
Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej, Referat ds. Swiadczen
Rodzinnych.

. Dokumenty od wnioskedawcy (klienta).
1. Wniosek o ustalenie prawa do zasitku pielegnacyjnego - wedlug wzoru okreslonego w
Biuletynie Informacji Publicznej Ministra wlasciwego do spraw rodziny.
2. Dokument stwierdzajacy tozsamosé osbby ubiegajacej sie o zasilek pielegnacyjny (do
wgladu).
3. Kserokopia orzeczenia o niepetnosprawnosci albo orzeczenia o umiarkowanym stopniu
niepelnosprawnoéci ze wskazaniem daty powstania niepelnosprawnosci lub orzeczenia o
znacznym stopniu niepelnosprawnosci (oryginat do wgladu).
4. W przypadku, gdy okoliczno§ci sprawy majace wplyw na prawo do =zasitku
pielegnacyjnego wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niz wyzej wymienione,
pracownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej moze domagacé sig takiego dokumentu.

. Oplaty.
Postgpowanie nie podlega optatom.

. Forma zalatwienia.
Decyzja administracyjna.

. Termin zalatwienia.



10.

11.

Zalatwienie sprawy wymagajacej postgpowania wyjasniajacego powinno nastapi¢ nie
pdzniej niz w ciggu miesiaca, a sprawy szczegélnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w
ciagu dwoch miesiecy od dnia wszczegceia postgpowania.

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu.

Dokumenty pozyskiwane zgodnie z art. 75 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Tryb odwolawczy.

Od decyzji administracyjnej przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim za poérednictwem Kierownika
Gminnego Of$rodka Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej w terminie 14 dni od
doreczenia decyzji stronie. Odwotanie nie podlega optatom.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych,

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w
sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie §wiadczen rodzinnych oraz
zakresu informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i oswiadczeniach
o ustalenie prawa do §wiadczen rodzinnych.

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 sierpnia 2021 r. w sprawie wysoko$ci dochodu
rodziny albo dochodu osoby uczacej si¢ stanowigcych podstawe ubiegania si¢ o zasilek
rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci §wiadczen rodzinnych oraz wysokoéci
zasitku dla opiekuna,

Informacje dodatkowe dla klienta.

1. Zasitek pielegnacyjny przyznaje si¢ w celu czgSciowego pokrycia wydatkow
wynikajacych z konieczno$ci zapewnienia opieki i pomocy innej osoby w zwiazku z
niezdolnoécia do samodzielnej egzystencji.

2. Zasitek pielegnacyjny przystuguje:

1) niepelnosprawnemu dziecku;

2) osobie niepelnosprawnej w wieku powyzej 16. roku zycia, jezeli legitymuje sig
orzeczeniem o znacznym stopniu nie-pelnosprawnosci;

3) osobie, ktora ukonczyta 75 lat.

3. Zasitek pielegnacyjny przystuguje takze osobie niepelnosprawnej w wieku powyzej 16.
roku zycia legitymujacej si¢ orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci,
jezeli niepetnosprawno$¢ powstata w wieku do ukonczenia 21. roku Zycia.

4, Zasitek pielegnacyjny przystuguje w wysokosci 215,84 zt miesigeznie ( w roku 2023).
Kwota zmienna, zgodna z rozporzadzeniem z dnia 13 sierpnia 2021 roku.

5. Zasitek pielegnacyjny nie przyshiguje osobie umieszczonej w instytucji zapewniajacej



catodobowe utrzymanie.

6. Osobom, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, zasilek pielegnacyjny nie przystuguje, jezeli
czlonkom rodziny przyshiguja za granicg $wiadczenia na pokrycie wydatkow zwiazanych z
pielegnacja tych osob, chyba zZe przepisy o koordynacji syste-mow zabezpieczenia
spolecznego lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu spotecznym stanowia inaczej.

7. Zasitek pielegnacyjny nie przystuguje osobie uprawnionej do dodatku pielegnacyjnego.







Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 021.5.2023

Kierownika GOPS w Woli Krzysztoporskiej
7z dnia 01.03.2023 1.

Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej

USTALENIE PRAWA DO JEDNORAZOWEJ ZAPOMOGI Z TYTULU

URODZENIA SIE DZIECKA (BECIKOWE)
1. Zalatw sprawe.

Wnioski nalezy sklada¢ w siedzibie Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Woli
" Krzysztoporskiej przy ul. Szkolnej 6. Osoby posiadajace wazny podpis elektroniczny z
kwalifikowanym certyfikatem lub podpis potwierdzony profilem zaufanym moga sktadaé
wnioski elektronicznie za pomocg portalu utworzonego przez ministra wlasciwego dla
spraw rodziny dostgpnego na stronie www.empatia.mrpips.gov.pl lub poprzez elektroniczna,
skrzynke podawcza www.epuap.gov.pl.
2. Zalaczniki
1. Wniosek o przyznanie jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia sie dziecka
2. Oswiadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo cztonka rodziny osiggnietych w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajace
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych na zasadach okreslonych w art.
27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
~ dochodowym od 0s6b fizycznych.
3. Oswiadczenie, za$wiadczenie lub nakaz platniczy o wielko§ci gospodarstwa rolnego
wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni w roku kalendarzowym
| popfzedzaj acym okres zasitkowy.
3. Sprawe zalatwia.
Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej, Referat ds. Swiadezeti
Rodzinnych.
4. Dokumenty od wnioskodawey (klienta).
1. Wniosek o przyznanie jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia si¢ dziecka - wedhig
wzoru okreslonego w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra wladciwego do spraw
rodziny.
2. Dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ o specjalny zasitek opiekuficzy
(do wgladu).
3. Za$wiadczenie lekarskie potwierdzajace, Zze matka dziecka pozostawata pod opieka

medyczng nie pézniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu zgodnie z rozporzadzeniem



Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzeénia 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej nad kobieta
w ciazy, uprawniajacej do dodatku z tytutu urodzenia dziecka oraz wzoru zaswiadczenia
potwierdzajacego pozostawénie pod tg opieka,.

4. Dokumenty stwierdzaj atcef\}vysokoéc’ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) o$wiadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo czlonka rodziny osiagnigtych w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajace
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych na zasadach okreslonych w art.
27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 1. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych,

b) zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz platniczy albo o$wiadczenie o wielko$ci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogolnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, w przypadku posiadania gospodarstwa
rolnego,

¢) umowe dzierzawy — w przypadku oddania czesci lub calosci znajdujacego sie w
posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej
stosownie do przepisOw o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa
rolnego w dzierzawe w zwiazku z pobieraniem renty okre§lonej w przepisach o wspieraniu
rozwoju obszardw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

d) umoweg o wniesieniu wkladéw gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa
rolnego do uzytkowania przez rolnicza spotdzielni¢ produkcyjna,

e) odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz os6b w
rodzinie lub poza rodzina lub odpis protokolu posiedzenia zawierajacego tres¢ ugody
sadowej, odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub innego tytutu
wykonawczego pochodzacego Iub zatwierdzonego przez sad, zobowigzujacych do-
alimentoéw na rzecz 0s6b w rodzinie lub poza rodzina, w przypadku zasadzonych alimentéw,
f) przekazy lub przelewy pienigzne dokumentujace wysoko$§¢ zaptaconych alimentow, jezeli
czlonkowie rodziny sa zobowiazani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawarta
przed mediatorem lub innym tytutem wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym
przez sad do ich placenia na rzecz osoby spoza rodziny,

g) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date utraty dochodu oraz wysoko$¢ 1 rodzaj
utraconego dochodu,

h) dokument, w tym oéwiadczenie, okre$lajacy date uzyskania dochodu oraz wysoko$¢ i
rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny oraz liczbe miesigcy, w ktérych dochdd

byt uzyskiwany — w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajgcym



okres zasitkowy,
1) dokument, w tym oéwiadczenie, okre§lajacy date uzyskania dochodu oraz wysoko$é i
rodzaj dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny za miesiac nastepujacy po miesiacu, w
kt(’)rym. nastgpilo uzyskanie dochodu — w przypadku uzyskania dochodu po roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy.
5. Kserokopia karty pobytu w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej na podstawie:
1) zezwolenia na pobyt staty,
2) zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej,
3) zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwiazku z okolicznoéciami, o ktérych
mowa w art. 127 lub 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, -
4) uzyskania w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodZecy lub ochrony uzupetiajacej,
- jezeli zamieszkuje z cztonkami rodzin na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
6. Kserokopia karty pobytu oraz decyzja o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniajacy cudzoziemca do
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry uprawnia do wykonywania pracy,
7. W przypadku osoby deklarujacej samotne wychowywanie dziecka - odpis zupelny aktu
urodzenia dziecka lub odpis skrocony aktu zgonu drugiego z rodzicoHw lub odpis
podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty Iub odpis protokotu
posiedzenia zawierajacego tre$¢ ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody
zawarte] przed mediatorem lub innego tytulu wykonawczego pochodzacego lub
zatwierdzonego przez sad, zobowiazujacych do alimentow,
8. Odpis prawomocnego postanowienia sadu orzekajacego przysposobienie lub
zaswiadczenie sadu rodzinnego lub o$rodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu
sadowym w sprawie o przysposobienie dziecka w przypadku ubiegania si¢ o ustalenia prawa
do zapomogi z tyt. urodzenia dziecka przez opiekuna faktycznego dziecka lub rodzicow
adopcyjnych,
9. Orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka w przypadku ubiegania sie o
Swiadczenie przez opiekuna prawnego dziecka,
10. W przypadku, gdy okoliczno$ci sprawy majace wplyw na prawo do $wiadczenia
wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niz wyzej wymienione, pracownik Gminnego
Of$rodka Pomocy Spotecznej moze domagaé sie takiego dokumentu.

5. Oplaty.
Postepowanie nie podlega optatom

6. Forma zalatwienia.



10.

11.

Decyzja administracyjna

Termin zalatwienia. ‘

Postgpowanie w sprawie przyznania $wiadczenia winno by¢ przeprowadzone w ciagu
miesiaca od momentu zlozenia waniosku.

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu

Dokumenty pozyskiwane zgodnie z art. 75 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Tryb odwolawczy.

Od decyzji administracyjnej przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim za poérednictwem Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej w terminie 14 dni od
dorgczenia decyzji stronie. Odwotanie nie podlega optatom.

Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 roku o §wiadczeniach rodzinnych.

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w
sprawie sposobu i trybu postepowania o przyznanie $wiadczen rodzinnych oraz zakresu
informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku, za$wiadczeniach o o$wiadczeniach o
ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych.

3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrze$nia 2010 r. w sprawie formy opieki
medycznej nad kobietg w ciazy, uprawniajacej do dodatku z tytutu urodzenia dziecka oraz
wzoru zaswiadczenia potwierdzajacego pozostawanie pod tg opieka.

Informacje dodatkowe dla klienta

1. Jednorazowa zapomoga z tytutu urodzenia sie Zywego dziecka przystuguje w wysokos$ci
1000 zt.

2. Jednorazowa zapomoga przystuguje matce lub ojcu dziecka, opiekunowi prawnemu albo
opiekunowi faktycznemu dziecka, jezeli dochod rodziny w przeliczeniu na osobg nie
przekracza kwoty 1922,00 zt ( w roku 2023). Kryterium zmienne, zgodne z
rozporzadzeniem z dnia 13 sierpnia 2021 roku

3. Wniosek o wyplate zapomogi nalezy ztozy¢é w terminie 12 miesigcy od dnia narodzin
dziecka, a w przypadku, gdy wniosek dotyczy dziecka objetego opieka prawna, opieka
faktyczna albo dziecka przysposobionego — w terminie 12 miesigcy od dnia objgcia dziecka
opieka albo przysposobienia nie pdzniej niz do ukonczenia przez dziecko 18. roku zycia.

4. Wniosek zlozony po terminie organ wlasciwy pozostawia bez rozpatrzenia.

5. Jednorazowa zapomoga nie przystuguje, jezeli cztonkowi rodziny przystuguje za granica
$wiadczenie z tytulu urodzenia dziecka chyba, Ze przepisy o koordynacji systemow

zabezpieczenia spotecznego lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu spolecznym Iub



dwustronne umowy o zabezpieczeniu spolecznym stanowig inacze;j.

6. Osobie samotnie wychowujacej dziecko $wiadczenie przystuguje wowczas, gdy na rzecz
dziecka zostato zasadzone $wiadczenie alimentacyjne od drugiego z rodzicdw, chyba ze
rodzice lub jedno z rodzicéw dziecka nie zyje, ojciec dziecka jest nieznany, powddztwo o
ustalenie $wiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicow zostalo oddalone, sad
zobowiazat jedno z rodzicow do ponoszenia catkowitych kosztéw utrzymania dziecka i nie
zobowiazatl drugiego z rodzicow do $wiadczenia alimentacyjnego na rzecz tego dziecka,
dziecko, zgodnie z orzeczeniem sadu, jest pod opieka naprzemienng obojga rodzicéw
sprawowang w porownywalnych i powtarzajacych sig okresach.

7. Zapomoga, przystuguje, jezeli matka dziecka pozostawala pod opieka medyczna nie
p6zniej niz od 10. tygodnia ciazy do porodu (wymogu tego nie stosuje si¢ do 0osob bedacych
prawnymi lub faktycznymi opiekunami dziecka, a takze do osob, ktore przysposobity
dziecko).

8. Pozostawanie pod opiekg medyczng potwierdza si¢ zaswiadczeniem lekarskim lub
zaswiadczeniem wystawionym przez polozng zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
z dnia 14 wrzeSnia 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej nad kobieta w ciazy,
uprawniajacej do dodatku z tytulu urodzenia dziecka oraz wzoru zaswiadczenia

potwierdzajacego pozostawanie pod ta opieka.







Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 021.5.2023

Kierownika GOPS w Woli Krzysztoporskiej
z dnia 01.03.2023 1.

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej

USTALENIE PRAWA DO SWIADCZENIA PIELEGNACYJNEGO

. Zalatw sprawe.
Wnioski nalezy skladaé w siedzibie Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Woli
Krzysztoporskiej przy ul. Szkolnej 6. Osoby posiadajace wazny podpis elektroniczny z
kwalifikowanym certyfikatem lub podpis potwierdzony profilem zaufanym moga sktadaé
wnioski elektronicznie za pomoca portalu utworzonego przez ministra wlasciwego dla
spraw rodziny dostepnego na stronie www.empatia.mrpips.gov.pl lub poprzez elektroniczna
skrzynke podawcza www.epuap.gov.pl.
. Zalacezniki.
1. Druk wniosku o ustalenie prawa do $wiadczenia pielegnacyjnego.
Sprawe zalatwia.
Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej, Referat ds. Swiadczefi
Rodzinnych. |
. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
1. Wniosek o ustalenie prawa do §wiadczenia pielegnacyjnego — wedlug wzoru okre$lonego
w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra wlasciwego do spraw rodziny.
2. Dokument stwierdzajacy tozsamos$é osoby ubiegajacej si¢ o §wiadczenie pielegnacyjne
(do wgladu).
3. Kserokopia orzeczenia o niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami: koniecznoéci stalej
lub diugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie ograniczong
mozliwo$cia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspétudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacjii i edukacji, albo orzeczenia o
znacznym stopniu niepelnosprawnosci (oryginat do wgladu).
4. O$wiadczenie wnioskodawcy o niekorzystaniu przez wiecej niz 5 dni w tygodniu z
catodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w placowcee zapewniajacej catlodobowa
opicke, w tym w specjalnym oérodku szkolno-wychowawczym; wedlug wzoru okreslonego
w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra wla$ciwego do spraw rodziny.
5. W przypadku ubiegania si¢ przez wnioskodawce o objecie ubezpieczeniem:
a) spolecznym - nalezy dotaczy¢ kserokopie dokumentéw informujacych o posiadanych

okresach ubezpieczeniowych sktadkowych i niesktadkowych uprawniajacych do otrzymania



10.

11.

emerytury.

6. W przypadku, gdy okoliczno$ci sprawy majace wplyw na prawo do $wiadczenia
piclegnacyjnego wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niz wyzej wymienione,
pracownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej moze domagad si¢ takiego dokumentu.
Oplaty.

Postgpowanie nie podlega oplatom.

Forma zalatwienia.

Decyzja administracyjna

Termin zalatwienia.

Zalatwienie sprawy Wymagajqcej postgpowania wyjadniajacego powinno nastapi¢ nie
pdZniej niz w ciagu miesigca, a sprawy szczegélnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w
ciagu dwoch miesigcy od dnia wszczecia postgpowania.

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu.

ZaSwiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych o posiadanych okresach
ubezpieczeniowych skladkowych 1 nieskladkowych wuprawniajacych do otrzymania
emerytury inne dokumenty pozyskiwane zgodnie z art. 75 Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego.

Tryb odwolawczy.

Od decyzji administracyjnej przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim za posrednictwem Kierownika
Gminnego Ofrodka Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej w terminie 14 dni od
dorgczenia decyzji stronie. Odwolanie nie podlega optatom.

Podstawa prawna.

1. Art. 17, art. 23, art. 24, art. 25 ust 1, art ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o
$wiadczeniach rodzinnych,

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w
sprawie sposobu i trybu postgpowania w sprawach o przyznanie §wiadczen rodzinnych oraz
zakresu informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i o§wiadczeniach
o ustalenie prawa do §wiadczen rodzinnych.

Informacje dodatkowe dla klienta.

1. Swiadczenie pielegnacyjne z tytutu rezygnacji z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej
przystuguje:

- matce albo ojcu,

- opiekunowi faktycznemu dziecka,

- osobie bedacej rodzing zastepczg spokrewniong w rozumieniu ustawy z dnia 9 czerwca



2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

- innym osobom, na ktérych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks
rodzinny i opiekunczy ciazy obowiazek alimentacyjny, z wyjatkiem oséb o znacznym
stopniu niepetnosprawnosci, jezeli nie podejmujg lub rezygnuja z zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej w celu sprawowania opieki nad osobg legitymujaca sig orzeczeniem o
znacznym stopniu niepelnosprawnosci albo orzeczeniem o niepelnosprawno$ci tacznie ze
wskazaniami: koniecznoéci stalej lub diugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w
zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwo$cig samodzielnej egzystencji oraz konieczno$ci
statego wspdtudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i
edukacji.

2. Osobom, na ktdérych zgodnie z przepisami ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy ciazy
obowiazek alimentacyjny, innym niz spokrewnione w pierwszym stopniu z osobg
wymagajaca, opieki, przystuguje $wiadczenie pielegnacyjne, w przypadku gdy spelione sa
lacznie nastepujace warunki:

1) rodzice osoby wymagajacej opieki nie Zyja, zostali pozbawieni praw rodzicielskich, sa
matoletni lub legitymuja si¢ orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci;

2) nie ma innych 0s6b spokrewnionych w pierwszym stopniu, sa matoletnie lub legitymuja
si¢ orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnos$ci;

3) nie ma osob, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych, lub legitymujg si¢ orzeczeniem o znacznym stopniu niepelnosprawnosci.

3. Swiadczenie piclegnacyjne przystuguje, jezeli niepelnosprawno$¢ osoby wymagajacej
opieki powstala nie pdzniej niz do ukonczenia 18. roku zycia lub w trakcie nauki w szkole
lub w szkole wyzszej, jednak nie pézniej niz do ukoficzenia 25. roku Zycia.

4. O kazdej zmianie, majacej wptyw na prawo do §wiadczenia piclegnacyjnego, w tym
réwniez o przypadku wyjazdu czlonka rodziny poza granice Rzeczypospolitej Polskiej
nalezy niezwlocznie powiadomié¢ organ wyplacajacy $wiadczenie pielegnacyjne.

5. Trybunal Konstytucyjny wyrokiem sygn. Akt K/38/13 (Dz.U. z 2014 r. poz 1443 z dnia
21 pazdziernika 2014 orzekl, iz art. 17 ust. 1b ustawy ustawy o §wiadczeniach rodzinnych,
w zakresie, w jakim réznicuje prawo do §wiadczenia pielegnacyjnego 0séb sprawujacych
opiekg nad osoba niepelnosprawng po ukoficzeniu przez nia wieku okre§lonego w tym
przepisie ze wzgledu na date powstania niepetnosprawnosci, jest niezgodny z art. 32 ust. 1
Konstytucji RP. Kryterium identyfikacji beneficjentéw $wiadczenia piclegnacyjnego
prowadzi do takiego zréznicowania w obrebie prawa do $wiadczen opiekuniczych, ktore
traci swoje konstytucyjne uzasadnienie. Taka sytuacja ma miejsce, kiedy osoba wymagajaca

opieki zmienia status, umozliwiajgcy zaliczenie jej do kategorii dzieci w rozumieniu



przyjetym przez ustawodawce.




Zakacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 021.5.2023

Kierownika GOPS w Woli Krzysztoporskiej
z dnia 01.03.2023 1.

Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej

USTALENIE PRAWA DO SPECJALNEGO ZASIEKU OPIEKUNCZEGO

1. Zalatw sprawe.
Whnioski nalezy sklada¢ w siedzibie Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Woli
I{fzysszporslciej przy ul. Szkolnej 6. Osoby posiadajace wazny podpis elektroniczny z
kwaliﬁkowanym certyfikatem lub podpis potwierdzony profilem zaufanym moga skladaé
wnioski elektronicznie za pomoca portalu utworzonego przez ministra wlaéciwego dla
spraw rodziny dostepnego na stronie www.empatia.mrpips.gov.pl lub poprzez elektroniczna
skrzynke podawczg www.epuap.gov.pl.

2. Zalgczniki.
1. Druk wniosku o ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego.
2. Oswiadczenie wnioskodawcy o nickorzystaniu przez wiecej niz 5 dni w tygodniu z
catodobowe;j opieki nad dzieckiem umieszczonym w placoéwce zapewniajacej catlodobowa
opiekg, w tym w specjalnym oérodku szkolno-wychowawczym
3. O$wiadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo cztonka rodziny osiagnietych w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajace
opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych na zasadach okre§lonych w art.
27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0séb fizycznych.
4. Os$wiadczenie wnioskodawcy o wielkosei jego gospodarstwa rolnego albo gospodarstwa
cztonka rodziny wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy.

3. Sprawg¢ zalatwia, _
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej, Referat ds. Swiadczefi
Rodzinnych.

4. Dokumenty od wnioskodawcy (Kklienta).
1. Wniosek o ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekuriczego - wedlug wzoru
okreslonego w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra wadciwego do spraw rodziny.
2. Dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ o specjalny zasitek opiekunczy
(do wgladu).

3. Kserokopia orzeczenia o niepetnosprawnoéci tacznie ze wskazaniami: koniecznoéci statej



Iub dlugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie ograniczong
mozliwo$cig samodzielnej egzystencji oraz konieczno$ci statego wspotudziatu na co dzien
opickuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji 1 edukacji, albo orzeczenia o
znacznym stopniu niepelnosprawnoéci (oryginat do wgladu).

4. O$wiadczenie wnioskodawcy o niekorzystaniu przez wigeej niz 5 dni w tygodniu z
catodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w placowce zapewniajacej catodobowa
opieke, w tym w specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym; wedtug wzoru okreslonego
w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra wla$ciwego do spraw rodziny.

5. Dokumenty potwierdzajace wysoko$¢ osiagnictych dochodéw z roku kalendarzowego
poprzedzajacego okres zasitkowy (okres zasitkowy - oznacza to okres od 1 listopada do 31
pazdziernika nastgpnego roku kalendarzowego, na jaki ustala si¢ prawo do $wiadczen
rodzinnych):

a) o$wiadczenia wnioskodawcy o dochodach swoich albo czlonka rodziny osiagnigtych w
roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, w przypadku osiagania innych niz
dochody podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osob fizycznych na
zasadach okre$lonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o0 podatku dochodowym od 0sdb fizycznych,

b) zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz platniczy albo o$wiadczenie o wielkosci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogblnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, w przypadku posiadania gospodarstwa
rolnego,

¢) umowe dzierzawy — w przypadku oddania czesci lub calosci znajdujacego sie w
posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej
stosownie do przepisdw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, albo oddania gospodarstwa
rolnego w dzierzawe w zwiazku z pobieraniem renty okre$lonej w przepisach o wspieraniu
rozwoju obszardw wiejskich ze §rodkoéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

d) umowe o wniesieniu wktadéow gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa
rolnego do uzytkowania przez rolnicza spotdzielni¢ produkcyjna,

e) odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz 0sob w
rodzinie lub poza rodzina lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tre§¢ ugody
sadowej, odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub innego tytulu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, zobowigzujacych do
alimentow na rzecz 0séb w rodzinie lub poza rodzina, w przypadku zasadzonych alimentéw,

f) przekazy lub przelewy pienigzne dokumentujace wysoko$¢ zaptaconych alimentow, jezeli



cztonkowie rodziny s zobowiazani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawarta
przed mediatorem lub innym tytulem wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym
przez sad do ich placenia na rzecz osoby spoza rodziny,

g) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w
wysokoS$ci niZszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej
przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym przez
sad:

- zaSwiadczenie organu prowadzacego postgpowanie egzekucyjne o catkowitej lub
czgsciowej bezskutecznodci egzekucji alimentéw, a takze o wysokoséci wyegzekwowanych
alimentow, lub

- informacje wla$ciwego sadu lub wiasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniona
czynno$ci zwigzanych z wykonaniem tytulu wykonawczego za granica albo o niepodjeciu
tych czynnoéci, w szczegblnosci w zwiazku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia
lub brakiem mozliwo$ci wskazania przez osobe uprawniona miejsca zamieszkania dtuznika
alimentacyjnego za granica, jezeli dtuznik zamieszkuje za granica,

h) dokument, w tym o$wiadczenie, okre§lajacy date utraty dochodu oraz wysoko$¢ i rodzaj
utraconego dochodu,

i) dokument, w tym o$wiadczenie, okre$lajacy date uzyskania dochodu oraz wysoko$é i
rodzaj dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny oraz liczbe miesiecy, w ktorych dochdd
byt uzyskiwany — w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajacym
okres zasitkowy,

j) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysoko$é i
rodzaj dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny za miesiac nastepujacy po miesiacu, w
ktérym nastgpilo uzyskanie dochodu — w przypadku uzyskania dochodu po roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy.

6. Kserokopia karty pobytu w przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej na podstawie:

1) zezwolenia na pobyt staty,

2) zezwolenia na pobyt rezydenta diugoterminowego Unii Europejskiej,

3) zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwiazku z okoliczno$ciami, o ktérych
mowa w art. 127 lub 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 1. 0 cudzoziemcach,

4) uzyskania w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzey lub ochrony uzupetniajace;,

- jezeli zamieszkuje z cztonkami rodzin na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

7. Kserokopia karty pobytu i decyzji o udzieleniu zezwolenia na pobyt na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej Iub inny dokument uprawniajacy cudzoziemca do pobytu na
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terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry uprawnia do wykonywania pracy,

8. W przypadku ubiegania si¢ przez wnioskodawce o objgcie ubezpieczeniem:

a) spotecznym - nalezy dotaczyé kserokopie dokumentow informujgcych o posiadanych
okresach ubezpieczeniowych sktadkowych i niesktadkowych uprawniajacych do otrzymania
emerytury.

9. W przypadku, gdy okoliczno$ci sprawy majace wpltyw na prawo do specjalnego zasitku
opiekuficzego wymagaja potwicrdzenia innym dokumentem niz wyzej wymienione,
pracownik Gminnego Osrodka Pomocy Spoltecznej moze domagac sie takiego dokumentu.
Oplaty.

Postepowanie nie podlega optatom.

Forma zalatwienia.,

Decyzja administracyjna.

Termin zalatwienia.

Zalatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajacego powinno nastapi¢ nie
pdZniej niz w ciagu miesigca, a sprawy szczegblnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w
ciagu dwoch miesigcy od dnia wszczecia postgpowania.

Dokumenty uzyskiwane w post¢powaniu.

Zaswiadczenie z Zakladu Ubezpieczen Spolecznych o posiadanych okresach
ubezpieczeniowych sktadowych i niesktadkowych uprawniajacych do ubiegania si¢ o
emeryturg, inne dokumenty pozyskiwane zgodnie z art. 75 Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

Tryb odwolawczy.

Od decyzji administracyjnej przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwolawczego w Piotrkowie Trybunalskim za posrednictwem Kierownika
Gminnego Of$rodka Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej w terminie 14 dni od
doreczenia decyzji stronie, Odwotanie nie podlega optatom.

Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych,

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w
sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o przyznanie §wiadczen rodzinnych oraz
zakresu informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach 1 oswiadczeniach
o ustalenie prawa do §wiadczefi rodzinnych.

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 sierpnia 2021 r. w sprawie wysoko$ci
dochodu rodziny albo dochodu osoby uczacej si¢ stanowiacych podstawe ubiegania si¢ o

zasitek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci §wiadczen rodzinnych oraz
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wysokoéci zasitku dla opiekuna,
Informacje dodatkowe dla klienta

1. Specjalny zasilek opiekunczy przyshuguje osobom, na ktérych zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy ciazy obowiazek

alimentabyjny, a takze malzonkom, jezeli nie podejmuja zatrudnienia lub innej pracy
zarbbkowej lub rezygnuja z zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w celu sprawowania
statej | opieki nad osoba legitymujaca si¢ orzeczeniem o znacznym stopniu
niepetnosprawno$ci albo orzeczeniem o niepelnosprawno$ci tacznie ze wskazaniami:
konieczno$ci statej lubbd}ugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie
ograniczong mozliwoscia samodzielniej egzystencji oraz koniecznoéci statego wspotudziatu
na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacii.

2. Prawo do specjalnego zasitku opiekunczego ustala sie na okres zasitkowy od 01.11... roku
do 31.10.... roku.

3. Specjalny zasitek opiekunczy przystuguje, jezeli taczny dochdd rodziny osoby
sprawujacej opieke oraz rodziny osoby wymagajacej opieki w przeliczeniu na osobg nie
przekracza kwoty 764 zt (netto w roku 2023). (' w roku 2023). Kryterium zmienne, zgodne z
rozporzadzeniem z dnia 13 sierpnia 2021 roku.

4. Za dochdd rodziny osoby wymagajacej opieki rozumie si¢ dochdd nastgpujacych
czionkoéw rodziny:

1) w przyvpadku gdv osoba wymagajaca opieki jest maloletnia:

a) osoby wymagajacej opieki,

b) rodzicow osoby wymagajacej opieki,

¢) matzonka rodzica osoby wymagajacej opieki,

d) osoby, z ktérg rodzic osoby wymagajacej opieki wychowuje wspolne dziecko,

€) pozostajacych na utrzymaniu oséb, o ktorych mowa w lit. a—d, dzieci w wieku do
ukofczenia 25, roku zycia - z tym, ze do czlonkow rodziny nie zalicza si¢ dziecka
pozostajacego pod opieka opickuna prawnego, dziecka pozostajacego w zwiazku
malzenskim, pelnoletniego dziecka posiadajacego wiasne dziecko, a takze rodzica osoby
wymagajacej opieki zobowiazanego tytulem wykonawczym pochodzacym lub
zatwierdzonym przez sad do alimentoéw na jej rzecz;

2) w przypadku gdy osoba wymagajaca opieki jest pelnoletnia:

a) osoby wymagajacej opieki,
b) malzonka osoby wymagajacej opieki,
c) osoby, z ktérg osoba wymagajaca opieki wychowuje wspolne dziecko,

d) pozostajacych na utrzymaniu oséb, o ktérych mowa w lit. a-c, dzieci w wieku do



ukonczenia 25. roku zycia - z tym, ze do skladu rodziny nie zalicza si¢ dziecka
pozostajacego pod opieka opiekuna prawnego, dziecka pozostajacego w zwiazku
malzenskim, a takze petnoletniego dziecka posiadajacego wiasne dziecko.

5. Ustalajac prawo do specjalnego zasitku opiekunczego, organ wilasciwy zwraca si¢ do
kierownika osrodka pomocy spolecznej o przeprowadzenie rodzinnego wywiadu
srodowiskowego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j,
w celu weryfikacji okolicznosci dotyczacych spetniania warunkdw przyznania specjalnego
zasitku opiekunczego.

6. Aktualizacj¢ wywiadu, przeprowadza si¢ po uptywie 6 miesigcy, jezeli do konca okresu,
na ktéry ustalone zostato prawo do specjalnego zasitku opiekunczego pozostato wiecej niz 3
miesiace, oraz w kazdej sytuacji, gdy zaistnieja watpliwosci co do spelniania warunkow, o
ktorych mowa w art. 16a ustawy o $§wiadczeniach rodzinnych.

7. O kazdej zmianie, majacej wptyw na prawo do specjalnego zasitku opiekunczego, w tym
rowniez o przypadku wyjazdu czlonka rodziny poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

nalezy niezwlocznie powiadomié organ wyptacajacy $wiadczenie.




Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia nr 021.5.2023

Kierownika GOPS w Woli Krzysztoporskiej
z dnia 01,03.2023 .

‘Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej
USTALENIE. PRAWA DO SWIADCZENIA RODZICIELSKIEGO.

. Zalatw sprawe.

Wnioski nalezy sklada¢ w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Woli
Krzysztoporskiej przy ul. Szkolnej 6. Osoby posiadajace wazny podpis elektroniczny z
kwalifikowanym certyfikatem lub podpis potwierdzony profilem zaufanym moga sklada¢
wnioski elektronicznie za pomoca portalu utworzonego przez ministra wiasciwego dla
spraw rodziny dostgpnego na stronie www.empatia.mrpips.gov.pl lub poprzez elektroniczng

skrzynke podawcza www.epuap.gov.pl.

. Zalaczniki.

Whniosek o przyznanie §wiadczenia rodzicielskiego.

. Sprawe zalatwia.

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej, Referat ds. Swiadczen

Rodzinnych.

. Dokumenty od wnioskedawcy (klienta).

1. Wniosek o przyznanie §wiadczenia rodzicielskiego.
2. W przypadku, gdy okoliczno$ci sprawy majace wptyw na prawo do Swiadczenia
rodzicielskiego wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niz wyzej wymienione,

pracownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej moze domaga¢ sig takiego dokumentu.

. Oplaty.

Postgpowanie nie podlega optatom.

. Forma zalatwienia.

Decyzja administracyjna.

. Termin zalatwienia.

Zalatwienie sprawy wymagajacej postgpowania wyjasniajacego powinno nastapi¢ nie
pbzniej niz w ciagu miesiaca, a sprawy szczeg6lnie skomplikowanej - nie pézniej niz w

ciagu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postgpowania.

. Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu.

Dokumenty pozyskiwane zgodnie z art. 75 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

. Tryb odwolawczy.
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Od decyzji administracyjnej przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwolawczego w Piotrkowie Trybunalskim za po$rednictwem Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej w terminie 14 dni od
doreczenia decyzji stronie. Odwotanie nie podlega oplatom.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 roku o §wiadczeniach rodzinnych,

2. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 sierpnia 2021 r. w sprawie wysokosci dochodu
rodziny albo dochodu osoby uczacej sig stanowiacych podstawe ubiegania si¢ o zasitek
rodzinny i specjalny zasitek opiekuficzy, wysokosci §wiadczen rodzinnych oraz wysokosci
zasitku dla opiekuna.

Informacje dodatkowe dla klienta.

Swiadczenie rodzicielskie przystuguje zgodnie z art. 17¢ ustawy:

1) matce albo ojcu dziecka, z uwzglednieniem art.17¢c ust. 2 ustawy;

2) opiekunowi faktycznemu dziecka w przypadku objecia opieka dziecka w wieku do
ukonczenia 14. roku Zycia;

3) rodzinie zastepczej, z wyjatkiem rodziny zastepczej zawodowej, w przypadku objecia
opieka dziecka w wieku do ukonczenia 7. roku zycia, a w przypadku dziecka, wobec
ktoérego podjeto decyzje o odroczeniu obowiazku szkolnego — do ukonczenia 10. roku Zycia;
4) osobie, ktora przysposobita dziecko, w przypadku objecia opieka dziecka w wieku do
ukonczenia 14. roku Zycia.

Swiadczenie rodzicielskie przystuguie ojcu dziecka w przypadku:

1) skrocenia na wniosek matki dziecka okresu pobierania $wiadczenia rodzicielskiego,
zasitku macierzynskiego lub uposazenia za okres ustalony przepisami Kodeksu pracy jako
okres urlopu macierzynskiego, okres urlopu na warunkach urlopu macierzyfiskiego lub
okres urlopu rodzicielskiego, po wykorzystaniu przez nia tego $wiadczenia, zasitku lub
uposazenia za okres co najmniej 14 tygodni od dnia urodzenia dziecka;

2) smierci matki dziecka;

3) porzucenia dziecka przez matke.

Swiadczenie rodzicielskie przystuguie przez okres:

1) 52 tygodni- — w przypadku urodzenia jednego dziecka przy jednym porodzie,
przysposobienia jednego dziecka lub objecia opieka jednego dziecka;

2) 65 tygodni — w przypadku urodzenia dwojga dzieci przy jednym porodzie,
przysposobienia dwojga dzieci lub objecia opieka dwojga dzieci;

3) 67 tygodni — w przypadku urodzenia trojga dzieci przy jednym porodzie, przysposobienia

trojga dzieci lub objecia opieka trojga dzieci;



4) 69 tygodni — w przypadku urodzenia czworga dzieci przy jednym porodzie,
przysposobienia czworga dzieci lub objecia opieka czworga dzieci;

5) 71 tygodni —w przypadku urodzenia pieciorga i wiecej dzieci przy jednym porodzie,
przysposobienia pieciorga i wigcej dzieci lub objecia opieka pigciorga i wigeej dzieci.

Swiadczenie rodzicielskie przyshuguje od dnia:

1) porodu — w przypadku matki lub ojca dziecka;

2) objecia dziecka opieka, nie dtuzej niz do ukonczenia przez dziecko 14. roku Zycia — w
przypadku opiekuna faktycznego dziecka;

3) objecia dziecka opieka, nie dtuzej niz do ukonficzenia przez dziecko 7. roku zycia, a w
przypadku dziecka, wobec ktorego podjeto decyzje o odroczeniu obowiazku szkolnego, nie
dluzej niz do ukonczenia przez nie 10. roku zycia — w przypadku rodziny zastepcze;j;

4) przysposobienia dziecka, nie dtuzej niz do ukonczenia przez dziecko 14. roku Zycia — w
przypadku osoby przysposabiajacej dziecko.

W razie urodzenia dziecka przez kobiete pobierajaca zasitek dla bezrobotnych w okresie, o
ktorym mowa w art. 73 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, lub w ciggu miesiaca po jego zakonczeniu, lub w okresie
przedtuzenia zasitku dla bezrobotnych na podstawie art. 73 ust. 3 tej ustawy, Swiadczenie
rodzicielskie przyshiguje jednemu z rodzicdw w wysokosci roéznicy migdzy kwota
$wiadczenia rodzicielskiego, a kwota pobieranego przez kobiete zasitku dla bezrobotnych
pomniejszonego o zaliczke na podatek dochodowy od o0sob fizycznych (art. 17¢ ust. 6
ustawy).

Osobie uprawnionei do §wiadczenia rodzicielskiego przystuguije:

1) w tym samym czasie jedno $wiadczenie rodzicielskie bez wzgledu na liczbe
wychowywanych dzieci;

2) jedno $wiadczenie rodzicielskie w zwiazku z wychowywaniem tego samego dziecka (art.
17c ust. 8 ustawy).

Swiadczenie rodzicielskie nie przystuguie, jezeli:

1) co najmniej jeden z rodzicéw dziecka lub opickun faktyczny dziecka lub rodzina
zastepcza, otrzymuja zasitek macierzyfiski lub uposazenie za okres ustalony przepisami
Kodeksu pracy jako okres urlopu macierzynskiego, okres urlopu na warunkach urlopu
macierzynskiego lub okres urlopu rodzicielskiego;

2) dziecko zostalo umieszczone w pieczy zastepczej — w przypadku rodzicow dziecka lub
osoby, ktora przysposobita dziecko;

3) osoba ubiegajaca sie o $wiadczenie rodzicielskie lub osoba pobierajaca §wiadczenie

rodzicielskie nie sprawuje lub zaprzestala sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem, w



tym w zwiazku z zatrudnieniem lub wykonywaniem innej pracy zarobkowej, ktore
uniemozliwiajq sprawowanie tej opieki;

4) w zwiazku z wychowywaniem tego samego dziecka lub w zwiazku z opiekg nad tym
samym dzieckiem jest juz ustalone prawo do $wiadczenia rodzicielskiego, dodatku do
zasitku rodzinnego z tytulu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego, $wiadczenia pielegnacyjnego, specjalnego zasitku opiekunczego lub
zasitku dla opiekuna, o ktérym mowa w ustawie z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu 1
wyplacie zasitkow dla opiekundw;

5) osobom, o ktorych mowa w art. 17¢ ust.1 ustawy, przystuguje za granicg $wiadczenie o
podobnym charakterze do $§wiadczenia rodzicielskiego, chyba ze przepisy o koordynacji
systeméw zabezpieczenia spotecznego lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu
spotecznym stanowig inaczej.

W przypadku zbiegu uprawnien do nastepujacych $wiadczen:

1) $wiadczenia rodzicielskiego lub

2) $wiadczenia pielegnacyjnego lub

3) specjalnego zasitku opiekunczego lub

4) dodatku do zasitku rodzinnego, z tytulu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z
urlopu wychowawczego lub

5) zasitku dla opiekuna, o ktérym mowa w ustawie z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i
wyplacie zasitkow dla opiekundw.

— przystuguje jedno z tych §wiadczen wybrane przez osobg uprawniona, takze w przypadku

gdy swiadczenia te przystuguja w zwigzku z opiekq nad r6znymi osobami.




Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia nr 021.5.2023

Kierownika GOPS w Woli Krzysztoporskiej
z dnia 01,03.2023 1.

Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej

Ustalenie prawa do jednorazowego swiadczenia z tytulu urodzenia sie dziecka, u

ktérego zdiasnozowano ciezkie i nieodwracalne uposledzenie albo niculeczalng

chorobe zagrazajaca zyciu, ktore powstaly w prenatalnym okresie rozwoju

dziecka lub w czasie porodu.

1. Zalatw sprawe.
Whnioski nalezy sktadaé w siedzibie Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Woli
Krzysztoporskiej przy ul. Szkolnej 6. Osoby posiadajace wazny podpis elektroniczny z
kwalifikowanym certyfikatem lub podpis potwierdzony profilem zaufanym moga sktadaé¢
wnioski elektronicznie za pomoca portalu utworzonego przez ministra wiasciwego dla
spraw rodziny dostepnego na stronie www.empatia.mrpips.gov.pl lub poprzez elektroniczna
skrzynke podawcza www.epuap.gov.pl.

2. Zalaczniki.
1. Wniosek o przyznanie jednorazowego $wiadczenia z tytulu urodzenia si¢ dziecka, u
ktorego zdiagnozowano cigzkie i nieodwracalne upo$ledzenie albo nieuleczalna chorobg
zagrazajaca zyciu, ktére powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie
porodu.

3. Sprawe zalatwia.
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej, Referat ds. Swiadczen
Rodzinnych.

4. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta).
1. Wniosek o przyznanie jednorazowego $wiadczenia z tytulu urodzenia si¢ dziecka, u
ktérego zdiagnozowano ciezkie i nieodwracalne upoéledzenie albo nieuleczalng chorobg
zagrazajacq zyciu, ktore powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie
porodu - wedlug wzoru okreSlonego w Biuletynie Informacji Publicznej Ministra
wlasciwego do spraw rodziny.
2. Za$wiadczenie lekarskie potwierdzajace, Zze matka dziecka pozostawata pod opieka
medyczna nie pdzniej niz od 10 tygodnia ciazy do porodu zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 14 wrze$nia 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej nad kobieta
w ciazy, uprawniajacej do dodatku z tytutu wrodzenia dziecka oraz wzoru za$wiadczenia

potwierdzajacego pozostawanie pod ta opieka.
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3. Zaswiadczenie potwierdzajace cigzkie i nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng
chorobe zagrazajaca zyciu, ktore powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w
czasie porodu, wystawione przez lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2004 1. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkow
publicznych, posiadajacego specjalizacje II stopnia lub tytut specjalisty w dziedzinie:
poloznictwa i ginekologii, perinatologii, neonatologii, neurologii dziecigcej, kardiologii
dziecigcej lub chirurgii dziecigce;.

4. W przypadku, gdy okolicznoéci sprawy majace wplyw na prawo do S$wiadczenia
wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niz wyzej wymienione, pracownik Gminnego
Os$rodka Pomocy Spotecznej moze domagaé si¢ takiego dokumentu.

Oplaty.

Postgpowanie nie podlega optatom

Forma zalatwienia.

Decyzja administracyjna.

Termin zalatwienia.

Zalatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjadniajacego powinno nastapi¢ nie
pozniej niz w ciagu miesiaca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w
ciagu dwoch miesigcy od dnia wszczegcia postgpowania.

Dokumenty uzyskiwane w postgpowaniu.

Dokumenty pozyskiwane zgodnie z art. 75 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.
Tryb odwolawczy.

Od decyzji administracyjnej przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim za po$rednictwem Kierownika
Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej w terminie 14 dni od
doreczenia decyzji stronie. Odwotanie nie podlega optatom.

Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”.

2. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 roku o §wiadczeniach rodzinnych.

3. Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 26 stycznia 2023 r. w
sprawie wzoru wniosku o jednorazowe $wiadczenie z tytutu urodzenia si¢ dziecka, u
ktorego zdiagnozowano ciezkie i nieodwracalne upo$ledzenie albo nieuleczalna chorobg
zagrazajaca zyciu, ktore powstalty w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie
porodu.

4. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzeénia 2010 r. w sprawie formy opieki

medycznej nad kobietq w cigZy, uprawniajacej do dodatku z tytulu urodzenia dziecka oraz
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wzoru zaswiadczenia potwierdzajacego pozostawanie pod ta opieka.

Informacje dodatkowe dla klienta.

Swiadczenie przystuguje matce lub ojcu dziecka, opiekunowi prawnemu albo opiekunowi
faktycznemu dziecka bez wzgledu na dochdd rodziny.

Swiadczenie ma charakter jednorazowy i jest przyznane z tytulu urodzenia sie Zywego
dziecka. Postepowanie w sprawie przyznania §wiadczenia wymaga zlozenia wniosku przez
uprawnione osoby. Wniosek o wyptate jednorazowego $wiadczenia osoba uprawniona
sktada w terminie 12 miesiecy od dnia narodzin dziecka. W przypadku opiekuna prawnego,
opiekuna faktycznego albo rodzica adopcyjnego, wniosek sktada si¢ w terminie 12 miesigcy
od dnia objecia dziecka opieka albo przysposobienia, nie pdzniej niz do ukonczenia przez
dziecko 18. roku zycia. Wniosek zlozony po terminie zostanie pozostawiony bez

rozpoznania.







Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia nr. 021.5.2023

Kierownika GOPS w Woli Krzysztoporskiej
7z dnia 01.03.2023 1.

Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej
Dziat Swiadczen Rodzinnych

Rejestracja wniosku o ustalenie prawa do §wiadczen z funduszu alimentacyjnego

Procedury dotyczace rejestracji wniosku o ustalenie prawa do $wiadczeh z funduszu
alimentacyjnego opracowano dla potrzeb Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Woli
Krzysztoporskiej w oparciu o aktualne akty prawne, tj:

1.

2.

3.

L

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 2007r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw ( tekst
jednolity: Dz. U. z 2023r. poz. 581 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017r. w sprawie
sposobu 1 trybu postepowania, sposobu ustalania dochodu oraz zakresu informacji, jakie
maja by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i o§wiadczeniach w sprawach o ustalenie
prawa do $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego (Dz. U. z 2017r. poz. 1467)

‘Kodeks Postepowania Administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 775)

Pojecia ogélne:

1. Fundusz alimentacyjny stanowi system wspierania oséb uprawnionych do alimentéw

Srodkami finansowymi z budzetu pafistwa. Zgodnie z powyzszym osoby znajdujace sie w trudne;
sytuacji materialnej (z powodu niemozno$ci wyegzekwowania alimentdw) moga ubiegaé si¢ o
Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego.

2.

3.

4.

Pojeciem "Ustawa " okreSla si¢ Ustawe z dnia 7 wrze$nia 2007r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentdw ( tekst jednolity: Dz. U. z 2022r. Poz. 581 ze zm.)

Pojeciem "Rozporzadzenie" okresla si¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 27 lipca 2017r.w sprawie sposobu i trybu postepowania, sposobu ustalania
dochodu oraz zakresu informacji, jakie maja by¢ zawarte we wniosku, za$wiadczeniach i
o$wiadczeniach w sprawach o ustalenie prawa do $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego
(Dz. U. z 2017r. Poz. 1467)

Pojeciem "Rejestr” okresla si¢ Rejestr dokumntéw ztozonych w Gminym O$rodku Pomocy

Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej — Sekcja Swiadczeh Rodzinnych, zerejestrowanych przez
pracownika d/s funduszu alimentacyjnego i oznaczonych kolejnym numerem dziennika.

5.

Pojecie "Pracownik" oznacza osobe zatrudniona w Sekcji Swiadczef Rodzinnych,
uprawniong do prowadzenia postgpowania w sprawach o ustalenie prawa do $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego, podejmowania dziatan wobec dhuznikéw alimentacyjnych oraz
przekazywania do biura informacji gospodarczej informacje gospodarcza o zobowiazaniu
lub zobowiazaniach dluZnika alimentacyjnego wynikajacych z tytutéw, o ktérych mowa w
art. 28 ust. 1 pkt 112, w razie powstania zaleglo$ci za okres dtuzszy niz 6 miesiecy, badz w
przypadku nieobecno$ci osobg zobowiazang do jej zastapienia.



Warunki nabyvwania i ustalenie prawa do §wiadczen z funduszu alimentacyjnego

1.

10.

11.

12.

Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego przystuguja dziecku do ukonczenia przez nie 18
roku zycia albo w przypadku gdy uczy si¢ w szkole lub szkole wyzszej do ukonczenia 25
roku zycia. W przypadku posiadania orzeczenia o znacznym stopniu niepelnosprawnosci —
$wiadczenie przystuguje bezterminowo.

Swiadczenie z funduszu aimentacyjnego przyshuguja, jezeli jest spelnienie kryterium
dochodowe (kryterium zmienne zgodne z Rozporzadzenuiem), ktére obecnie w 2023 roku
nie moze przekracza¢ 900 zt netto na osobeg w rodzinie.

W przypadku gdy dochdd rodziny w przeliczeniu na osobg w rodzinie przekracza kwote 900
zt, 0 kwote nie wyzsza niz kwota $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego przyshugujacego
danej osobie uprawnionej w okresie §wiadczeniowym, na ktéry jest ustalane prawo do tego
éwiadczenia, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego przystuguje w wysokosci réznicy
miedzy kwota §wiadczenia z funduszu alimentacyjnego przystugujacego danej osobie
uprawnionej a kwota, o ktorg zostat przekroczony dochdd rodziny w przeliczeniu na osobg
w rodzinie.

W przypadku gdy wysoko$é $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego przystugujacego
danej osobie uprawnionej, ustalona zgodnie z ustawg jest nizsza niz 100 zi, §wiadczenic to
nie przystuguje.

Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego przystuguja w wysoko$ci biezgco ustalonych
alimentow, jednakze nie wyzszej niz 500 zl.

Swiadczenie z funduszu alimentacyjnego nie przystuguje, jezeli osoba uprawniona:

-zostala umieszczona w instytucji zapewniajacej calodobowe utrzymanie lub w pieczy
zastepczej,

- zawarla zwigzek malzenski.

Przy ustalaniu prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego do dochodu rodziny nie
wlicza si¢ kwot otrzymanych $wiadczen z tego funduszu.

Postepowanie w sprawie $wiadczen z funduszu alimentacyjnego prowadzi organ
wierzyciela.

W przypadku utraty dochodu prawo do §wiadczenia z funduszu ustala si¢ na wniosek osoby
uprawnionej lub jej przedstawiciela ustawowego na podstawie dochodu rodziny
pomnigjszonego o utracony dochod.

W przypadku uzyskania dochodu przez cztonka rodziny lub osobg uprawniong pozostajaca
pod opieka opiekuna prawnego prawo do §wiadczenia z funduszu ustala si¢ na podstawie
dochodu rodziny lub osoby uprawnionej powigkszonego o uzyskany dochod.

PrzepisOw o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje si¢ do dochodu z tytulu zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej i dochodu z tytulu wykreSlenia z rejestru lub rozpoczgcia
pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej, jezeli cztonek rodziny lub dziecko pozostajace pod
opieka opiekuna prawnego utracili dochdd z tych tututéw i w okresie 3 miesigcy, liczac od
dnia utraty dochodu, uzyskali dochdd u tego samego pracodawcy lub zleconiodawcy, lub
zamawiajacego dzielo lub ponownie rozpoczeli pozarolnicza dziatalno§¢ gospodarcza.

W przypadku gdy czlonek rodziny przebywa w instytucji zapewniajacej catodobowe
utrzymanie, ustalajac dochod rodziny w przeliczeniu na osobg, nie uwzglednia sig¢ osoby
przebywajacej w tej instytucji.

W przypadku ustalania dochodu z gospodarstwa rolnego przyjmuje sig, ze 1 ha
przeliczeniowego uzyskuje si¢ dochdd miesigezny w wysokosci 1/12 dochodu oglaszanego
corocznie w drodze obwieszczenia przez Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2006r. Nr
13, poz. 969 z p6zn. zm.).

Ustalajac dochod rodziny uzyskany z gospodarstwa rolnego, do powierzchni gospodarstwa
stanowiacego podstawe wymiaru podatku rolnego wlicza si¢ obszary rolne oddane w



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

dzierzawe, z wyjatkiem:
- oddanej w dzierzawe, na podstawie umowy dzierzawy zawartej stosownie do przepisow o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw, czesci lub caloéci znajdujacej sig w posiadaniu rodziny
gospodarstwa rolnego,
- gospodarstwa rolnego wniesionego do uzytkowania przez rolnicza spoldzielnig
produkcyjna,
- gospodarstwa rolnego oddanego w dzierzawe w zwiazku z pobieraniem renty okre§lonej w
przepisach o wspieraniu rozwoju obszaré6w wiejskich ze §rodkow pochodzacych z Sekcji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolne;.
Ustalajac dochdd rodziny uzyskany przez dzierzawce gospodarstwa rolnego oddanego w
dzierzawe na zasadach, o ktérych mowa w ust. 8 ustawy, dochod uzyskany z gospodarstwa
rolnego pomniejsza sie o zaptacony czynsz z tytutu dzierzawy.
Ustalajac dochdd rodziny uzyskany z wydzierzawionego od Agencji Nieruchmos$ci Rolnych
gospodarstwa rolnego pomniejsza si¢ o zaptacony czynsz z tytutu dzierzawy.
Ustalajagc dochdd rodziny uzykany z wydzierzawionego od Krajowego Osrodka Wsparcia
Rolnictwa gospodarstwa rolnego, dochod z gospodarstwa rolnego pomniejsza si¢ o
zaplacony czynsz z tytutu dzierzawy.
W przypadku gdy rodzina uzyskuje dochody z gospodarstwa rolnego oraz uzyskuje
pozarolnicze dochody, dochody te sumuje sig.
W przypadku gdy prawo do $wiadczenia ustala si¢ osobie uprawnionej pozostajecej pod
opieka opiekuna prawnego, ustalajac dochdd, uwzglednia si¢ tylko dochdéd osoby
uprawnione;.
W przypadku utraty dochodu przez czlonka rodziny w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres $wiadczeniowy lub po tym roku, ustalajac jego dochdd, nie
uwzglednia si¢ dochodu utraconego.
W przypadku uzyskania dochodu przez czlonka rodziny w roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres $wiadczeniowy, ustalajac dochdd cztonka rodziny, uzyskany w tym
roku dochod dzieli sie przez liczbe miesiecy, w ktorych dochdd ten byt osiagniety, jezeli
doch6d ten jest uzyskiwany w dniu ustalania prawa do $§wiadczen z funduszu
alimentacyjnego.
Swiadczenie z funduszu alimentacyjnego przystuguja:

a) obywatelom polskim,

b) cudzoziemcom:

- jezeli wynika to z wiazacych Rzeczpospolita Polska umoéw o zabezpieczeniu
spotecznym,

- przebywajacym na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia
na pobyt staly rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej oraz zezwolenia na pobyt
czasowy udzielonego w zwiazku z okoliczno$cig o ktdrej mowa w art. 186 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 12 grudnia 2013r. o cudzoziemcach,

- przebywajacym na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w zwiazku z uzyskaniem
statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajace,

¢) w/w osobom jezeli zamieszkuja na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej przez okres
$wiadczeniowy, w ktérym otrymuja $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego, chyba Ze
dwustronne umowy miedzynarodowe o zabezpieczeniu spolecznym stanowig inaczej.
21. W przypadku zmiany liczby cztonkéw rodziny lub innych zmian majacych wplyw na
prawo do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, zwlaszcza:
- uzyskanie dochodu
- ukonczenia przez osobe uprawniong do §wiadczen z funduszu alimentacyjnego
18 roku zycia i nie kontynuowania nauki,
- zgonu dhuznika alimentacyjnego,
- pozbawienie przedstawiciela ustawowego osoby uprawnionej wladzy
rodzicielskiej nad dzieckiem,



- ustania opieki prawnej osoby sprawujacej opicke na dzieckiem i pobierajacej
$wiadczenie z funduszu alimentacyjnego na dziecko,

- otrzymania alimentéw niezgodnie z kolejnoscia okre$long w art. 28 ustawy,
zalegtych lub biezacych, do wyskosci otrzymanych w tym okresie alimentow,

- nabycia prawa do $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego przez osobe
uprawniong/ przedstawiciela ustawowego osoby uprawnionej na terenie innej
gminy (inny organ wlasciwy wierzyciela),

- umieszczenia czlonka rodziny w instytucji zapewniajacej calodoowe utrzymanie
lub pieczy zastepczej,

~ zmiany/uchylenia//stwierdzenia niewazno$ci orzeczenia o znacznym stopniu
niepelnosprawnosci,

- zawarcia zwigzku malzenskiego przez osobe uprawnionag,

- umorzenia lub zawieszenia post¢powania egzekucyjnego Swiadczen
alimentacyjnych,

- wyjazdu czlonka rodziny poza granice Rzeczpospolitej Polskiej w celu pracy
zarobkowej,
osoba uprawniona lub jej przedstawiciel ustawowy sg obowiazani niezwlocznie
fakt ten zglosi¢ do Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w  Woli
Krzysztoporskie;. :

22. Postgpowanie w sprawie przyznania Swiadczen z funduszu alimentacyjnego na wniosek
osoby, ktora nie ma miejsca zamieszkania, wszczyna woéjt, burmistrz, prezydent miasta
wlasciwy ze wzgledu na miejsce jej czasowego pobytu. Do wniosku dotacza sie dokument
potwierdzajacy tymczasowe zameldowanie lub potwierdzenie przebywania w miejscu
pobytu.
23. Kopie dokumentéw moze uwierzytelni¢ organ wlasciwy wierzyciela, notariusz lub
instytucja, ktéra dokument wydata.

Ustalenie prawa de §wiadczen z funduszu alimentacyjnego

Whniosek o ustalenie prawa do §wiadczen z funduszu alimentacyjnego okreSla Rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 lipca 2010r. w sprawie sposobu i trybu postepowania,
sposobu ustalania dochodu oraz zakresu informacji, jakie maja by¢é zawarte we wniosku,
zaswiadczeniach i oSwiadczeniach w sprawach o ustalenie prawa do $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego ( tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1467)

1. Wniosek o ustalenie prawa do §wiadczen z funduszu alimentacyjnego powinien zawieraé:
- dane dotyczace czlonkéw rodziny, w tym: imie, nazwisko, date urodzenia, adres
zamieszkania, stan cywilny, obywatelstwo, pte¢, nr PESEL, a w przypaku, gdy nie nadano
nr PESEL- numer i seri¢ dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ oraz, o ile wnioskodacwa
posiada-adres poczty elektronicznej i numeru telefonu,

- oSwiadczenie wnioskodawcy o przekazaniu organowi prowadzacemu postepowanie
egzekucyjne wszelkich znanych mu informacji niezbednych do prowadzenia postepowania
egzekucyjnego przeciko dtuznikowi alimentacyjnemu,

- o$wiadczenie wnioskodawcy o miejscu zamieszkania, wicku, zatrudnienia i sytuacii
ekonomicznej 0s0b zaobowiazanych wzgledem osoby uprawnionej do alimentacii,

- klauzulg nastgpujacej tre§ci: " Jestem $§wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za skladanie
fatszywych zeznan",

2. Odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty, odpis
postanowienia sadu o zabezpieczeniu powddztwa o alimenty, odpis protokotu zawierajacego
tre§¢ ugody sadowej lub ugody zawartej przed mediatorem .

3. Orzeczenie sadu rodzinnego o ustalenie opiekuna prawnego dla osoby uprawnione; .



4. Zaswiadczenia lub o$wiadczenia stwierdzajacego wysoko$¢é dochodu rodziny, w tym
odpowiednio:

- zaSwiadczenie lub o$wiadczenia dokumentujace wysoko$¢ innych dochodéw niz dochody
podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na zasadach
okreSlonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991r. o
podatku dochodowym, dotyczace kazdego cztonka rodziny,

- zaSwiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne albo o$wiadczenie
bezskutecznosci egzekucji,

5. W nastepujacych przypadkach wnioskodawca dotacza dodatkowo do wniosku o ustalenie
prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego poza granicami Rzeczpospolitej Polskie;:

W przypadku, gdy $wiadczenia alimentacyjne dochodzone sg od dluinika alimentacyjnego
przebywajacego poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej:

informacje wlasciwego sadu lub wlasciwej instytucji o podjeciu przez osobg uprawniona,
czynno$ci w szezegbdlnosci w zwiazku :

a) brakiem podstawy prawnej do ich podjgcia lub
b) brakiem mozliwoSci wskazania przez osobg uprawniona miejsca zamieszkania diuznika
alimentacyjnego za granica,

W przypadku cudzoziemca przebywajacego na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej:
a) kserokopia karty pobytu (orginal do wgladu)wydanej na podstawie:
- zezwolenia na pobyt staly,
- zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskie;j,
- zezwolenia na pobyt czasowy,
b) dokument potwierdzajacy uzyskanie statusu uchodzcy lub ochrony uzupelniajacej (orginat
do wgladu),

W przypadku, gdy czlonkowie rodziny sa zobowigzani wyrokiem sadu, ugoda sadowa lub
ugodg zawartg przed mediatorem do placenia alimentéw na rzeez osoby spoza rodziny:

- kserokopie przekazow lub przelewow pieni¢znych dokumentujacych wysoko$¢ zaptaonych
alimentéw (orginat do wgladu)

W przypadku, gdy osoba uprawniona nie otrzymala alimentéw albo otrzymala je w wysokoSeci
nizszej od ustalonej w wyroku sadu, ugodzie sgdowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem
lub innym tytule wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym przez sad:

a) za$wiadczenie organu prowadzacego postgpowanie egzekucyjne o catkowitej lub czg§ciowe;j
bezskutecznosci egzekucji alimentéw a takze o wysoko$ci wyegzekwowanych alimentow
Iub

b) informacje wlasciwego sadu lub wlasciwej instytucji o podjeciu przez osobg uprawniona
czynno$ci zwiazanych z wykonaniem tytulu wykonawczego za granicg albo o niepodjgciu
tych czynnosci, w szczegolnosci w zwiazku z brakiem podstawy prawnej do ich podjgcia
lub brakiem mozliwo$ci wskazania przez osobe uprawniong miejsca zamieszkania dtuznika
alimentacyjnego za granica, jezeli dluznik zamieszkuje za granica.

W przypadku, gdy rodzina osoby uprawnionej posiada gospodarstwa rolne:

a) kserokopia za§wiadczenia wlasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy ( orginat do wgladu)
albo o$wiadczenie o wielkoSci gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach
przeliczeniowych og6lnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres
swiadczeniowy,



b) kserokopia umowy dzierzawy, w przypadku oddania czeSci lub cato$ci znajdujacej sie w
posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego dzierzawe, na podstawie umowy zawartej
stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw albo oddania gospodarstwa
rolnego w dzierzawe w zwiazku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu
rozwoju obszardw wiejskich ze §rodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji I gwarancji Rolnej (orginat do wgladu),

c) Kserokopia umowy zawartegj w formie aktu notarialnego, w przypadku wniesienia
gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez ronicza spotdzieni¢ produkcyjna ( orginat do
wgladu).

W przypadku, gdy osoba uprawniona ukonczyla 18 rok zycia:
a) o$wiadczenie o uczgszcezaniu osoby uprawnionej do szkoty lub szkoty wyzsze;j.

W przypadku, gdy malzonek rodzica skladajgcego wniosek o §wiadczenia zagingl, dolacza sie:

a) zaswiadczenie wtlasciwej jednostki Policji o przyjeciu zgloszenia zaginiccia matzonka, a w
przypadku cudzoziemcow -wlasciwej instytucji.

W przypadku, utraty dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres §wiadczeniowy:

a) dokument okreélajacy datg utraty dochodu oraz wysoko$¢ utraconego dochodu.

W przypadku, uzyskania dochodu w roku Kkalendarzowym poprzedzajacym okres
Swiadczeniowy:

a) dokument w tym o$wiadczenie, okre§lajacy date uzyskania wysoko$¢ i rodzaj dochodu
uzyskanego przez czlonka rodziny oraz liczbg miesigcy, w ktorych dochdd byt uzyskiwany-
w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres
$wiadczeniowy.

b) dokument, w tym o$wiadczenie, okre$lajacy date uzyskania dochodu oraz wysoko$¢ i rodzaj
dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny za miesiac nastgpujacy po miesiacu, w ktorym
nastapilo uzyskanie dochodu-w przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres §wiadczeniowy:.

W przypadku, gdy okoliczno$ci sprawy majace wplyw na prawo do $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego wymagaja potwierdzenia innym dokumentem niZz wymienione powyzej,
pracownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej moze domagaé si¢ takiego dokumentu ( na
podstawie art. 75 kpa ).

Zgodnie z ustawg osoba, ktéra pobrala nienaleznie $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego
zostanie zobowigzana do ich zwrotu wraz z ustawowymi odsetkami za opoéZnienie. Za
nienaleznie pobrane Swiadczenia uwaza sie m.in. §wiadczenia z funduszu alimentacyjnego:

- wyplacone pomimo utraty prawa do §wiadczenia (np. z powodu podjecia zatrudnienia i
przekroczenia kryterium dochodowego, umieszczenia dziecka w instytucji zapewniajace;j
caodobowe utrzymanie lub pieczy zastepczej, wyjazdu cztonka rodziny za granice),

- wyplacone w zwiazku z zastosowaniem przepiséw o utracie i uzyskaniu dochodu-po
ustaleniu, Ze wystapily nastepujace okolicznosci tj. jezeli cztonek rodziny utracit dochdd z
tytutu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub z tytutu wyrejestrowania lub rozpoczecia
pozarolniczej dzialano$ci gospodarczej i w okresie 3 miesiecy, liczac od dnia utraty
dochodu, wuzyskali dochdéd u tego samego pracodawcy Ilub zleceniodawcy lub
zamawiajacego dzielo lub ponownie rozpoczgli pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza,

~ przyznane i wyplacone na podstawie falszywych zeznafi lub dokumentdw,

- wyplacone na podstawie niewaznej decyzji albo na podstawie decyzji, ktéra zostata
uchylona w wyniku wznowienia postgpowania i osobie odmoéwiono $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego,

- wyplacone innej osobie niz ta, ktéra zostata wskazana w decyzji, z przyczyn niezaleznych



od Urzedu,
- wyplacone, jezeli w okresie pobierania $wiadczen z funduszu alimentacyjnego osoba
uprawniona otrzymata alimenty zalegte lub biezace od dtuznika ( np. drugiego z rodzicow).

Informacje dotyczace trybu odwolawczego

Od decyzji administrayjnej wydanej przez GOPS przystuguje prawo wniesienia odwolania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Tryb. ul. Slowackiego 19, za
posrednistwem tutejszej instytucji, w terminie 14 dni od dorgczenia decyzji stronie. Odwotanie nie
podlega optatom.

Oplaty
Postepowanie nie podlega oplatom.

Forma zalatwienia
Decyzja administracyjna.

Termin zalatwienia

Zalatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego powinno nastapi¢ nie poézniej niz w
ciagu miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej — nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesigey od
dnia wszczecia postgpowania.

Dokumenty uzyskiwane w post¢powaniu

W przypadku zlozenia wniosku bez zaswiadczenia oraganu prowadzacego postgpowanie
egzekucyjne, organ wilasciwy wierzyciela wystgpuje do organu prowadzacego postgpowanie
egzekucjine z wezwaniem o przestanie za$wiadczenia organu prowadzacego postgpowanie
egzekucyjne o bezskutecznosci egzekucji alimentow zawierajace informacjg o stanie egzekucji,
przyczynach jej bezskutecznosci oraz dziataniach podejmowanych w celu wyegzekwowania
zasagdzonych alimentow.

Dokumenty niezbedne do rozstrzygnigcia danej sprawy moga by¢ pozyskiwne zgodnie z art. 75
kpa .

Dostepnos$¢ procedury:
1. Sekcja Swiadczen Rodzinnych GOPS, ul. Szkolna 6 Wola Krzysztoporska
2. Strona internetowa GOPS

Miej sce,skladania wnioskéw oraz uzyskanie informacji:
Sekcja Swiadezen Rodzinnych GOPS Wola Krzysztoporska, pokoj nr 2 od poniedziatku do piatku
godz. 7.30 do 15.30. Informacja tel. 044-616-32-84 wew. 15






Zatacznik nr 9

do Zarzadzenia nr. 021.5.2023

Kierownika GOPS w Woli Krzysztoporskiej
7 dnia 01.03.2023 .

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej
Dziat Swiadczen Rodzinnych

Dzialania podejmowane wobec dluznika alimentacyjnego

Procedury dotyczace dziatan podejmowanych wobec dtuznika alimentacyjnego opracowano dla
potrzeb Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Woli Krzysztoporskiej w oparciu o aktualne akty
prawne, tj:
1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 2007r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw ( tekst
jednolity: Dz. U. z 2023r. Poz. 581 ze zm.)
2. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. -Kodeks karny (tejst jednolity Dz. U. 2022 poz. 1138 ze
Zm.).

I. Pojecia ogolne:
Dluznik alimentacyjny -oznacza to osobg zobowiazang do alimentow na podstawie tytulu
wykonawczego, przeciwko ktorej egzekucja okazata si¢ bezskuteczna.

Osoba uprawniona jest to osoba uprawniona do alimentéw od rodzica na podstawie tytulu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, jezeli egzekucja okazala sig
bezskuteczna.

Organ wlasciwy dhuznika to wojt, burmistrz lub prezydent miasta wlasciwego ze wzgledu na
miejsce zamieszkania dtuznika alimentacyjnego.

Rodzaje podejmowanych dzialan wobec dluznika alimentacyjnego:

1. Wszczecie postgpowania wobec dluznika alimentacyjnego nastepuje w przypadku :

a) bezskutecznej egzekucji alimentéw, gdy osoba uprwniona ztozy wniosek o podjecie dziatan
wobec dhuznika alimentacyjnego;

b) przyznania osobie uprwanionej §wiadczenia z funduszu alimentacyjnego;
¢) umieszczenia osoby uprwanionej w pieczy zastgpcze;.
2. Przeprowadzenie wywiadu alimentacyjnego

Wywiad jest przeprowadzony przez organ wiasciwy dtuznika na podstawie ztozonego wniosku lub
z urzedu. Wywiad alimentacyjny ma na celu ustalenie:

a) sytuacji rodzinnej, dochodowej i zawodowej dtuznika alimentacyjnego,
b) jego stanu zdrowia,
¢) przyczyn nieloZzenia na utrzymanie osoby uprwnionej.

W trakcie wywiadu odbierane jest od dluznika o$wiadczenie majatkowe. Dhuznik otrzymuje
jednoczeénie pouczenie, ze w razie powstania zaleglosci za okres dtuzszy niz 6 miesigey,



informacja o powstalych w ten sposéb zobowiazaniach zostanie przekazana do biura informacji
gospodarcze;.

3. W przypadku, gdy dluznik alimentacyjny nie moze wywigza¢ sie ze swoich
zobowigzan z powodu braku zatrudnienia, organ wha$ciwy dluznika:

a) zobowigzuje dhuznika alimentacyjnego do zarejestrowania si¢ jako bezrobotny albo
poszukujacy pracy w przypadku braku mozliwosci zarejestrowania sie jako bezrobotny,

b) informuje wlasciwy powiatowy urzad pracy o potrzebie aktywizacji zawodowej dtuznika
alimentacyjnego.

4. Wszczecie postgpowania dotyczgcego uznania dluznika alimentacyjnego za
uchylajacego si¢ od zobowiazan alimentacyjnych nastepuje w przypadku, gdy dhuznik
alimentacyjny:

a) uniemozliwia przeprowadzenie wywiadu alimentacyjnego,

c) odmoéwil ztozenia o§wiadczenia majatkowego,

d) odméwil zarejestrowania si¢ w powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotny albo
poszukujacy pracy,

e) bez uzasadnionej przyczyny, w rozumieniu przepiséw o promocji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy, odméwil przyjecia odpowiedniego zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
wykonywania prac spolecznie uzZytecznych, prac interwencyjnych, robét publicznych, prac na
zasadach robdt publicznych albo udziatu w szkoleniu, stazu lub przygotowaniu zawodowym
dorostych.

5. Nie wydaje si¢ decyzji o uznaniu dluznika alimentacyjnego za uchylajacego
si¢ od zobowiazan alimentacyjnych, w przypadku gdy przez okres ostatnich 6 miesiecy
dluznik wywigzywal si¢ w kazdym miesigcu ze zobowigzan alimentacyjnych w kwocie nie
nizszej niz S0 % kwoty biezgco ustalonych alimentow.

6. Jezeli decyzja o uznaniu dluznika za uchylajacego sie od zobowigzan
alimentacyjnych stanie si¢ ostateczna, organ wlasciwy dluznika:

- sktada wniosek o §ciganie za przestepstwo okreslone w art. 209 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. -Kodeks karny (uchylanie si¢ od obowiazku alimentacyjnego);

- po uzyskaniu z centralnej ewidencji kierowcoéw informacji, ze dtuznik alimentacyjny posiada
uprawnienie do kierowania pojazdami, kieruje wniosek do starosty o zatrzymanie prawa jazdy.

7. W razie powstania zalegloSci w splacie zobowigzan alimentacyjnych za okres
dluzszy niz 6 miesiecy, organ wlasciwy dhuznika informuje dluznika alimentacyjnego o
przekazaniu do Biura Inforamcji Gospodarczej, informacji o zobowigzaniu dluznika
alimentacyjnego wynikajacych z:

- naleznoSci powastalych z tytulu wyptaconych osobie uprawnionej §wiadczen z funduszu
alimentacyjnego,

- naleznoéci powastalych z tytutu zaliczek alimentacyjnych wyplaconych osobie uprawnionej na
podstawie ustawy z dnia 22 kwietnia 2005r. O postgpowaniu wobec dtuznikéw alimentacyjnych
oraz zaliczce alimentacyjne;j.

Kolejnosé zaspokojenia naleznosci z egzekucji od dluznika alimentacyjnego

1. W okresie, w ktérym osoba uprawniona otrzymuje §wiadczenia z funduszu alimentacyjnego,



7z kwoty uzyskanej w drodze egzekucji od dhuznika alimentacyjnego organ prowadzacy
postepowanie egzekucyjne zaspakaja w nastgpujacej kolejnosci:

- naleznos$ci z tytulu wyptaconych osobie uprawnionej §wiadczen z funduszu alimentacyjnego-do
catkowitego zaspokojenia,

- nalezno$ci powstate z tytulu wyptaconych osobie uprawnionej zaliczek alimentacyjnych -do ich
catkowitego zaspokojenia,

- naleznoéci wierzycicla alimentacyjnego -do ich catkowitego zaspokojenia,

- nalezno&ci likwidatora funduszu alimentacyjnego powstate z tytulu $§wiadczen alimentacyjnych
wyplaconych na podstawie ustawy z dnia 18 lipca 1974r. o funduszu alimentacyjnym-do ich
catkowitego zaspokojenia.

2. Dhluznik alimentacyjny jest zobowigzany do zwrotu organowi wladciwemu wierzyciela
nalezno$ci w wysokosci §wiadcezen wyptaconych z funduszu alimentacyjnego osobie uprawnione;j,
tacznie z odsetkami ustawowymi za opdznienie.

Odsetki sa naliczane od pierwszego dnia nastepujacego po dniu wyplaty §wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego, do dnia ich catkowitej splaty.

3. Organ wlasciwy dluznika moze umorzy¢ naleznoéci, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1,
2 i 4 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow w tacznej wysokodci:

- 30 %, jezeli egzekucja wobec dluznika alimentacyjnego jest skuteczna przez okres 3 lat w
wysoko$ci miesi¢cznej nie nizszej niz wysoko$é zasadzonych alimentow,

- 50 % jezeli egzekucja wobec dluznika alimentacyjnego jest skuteczna przez okres 5 lat w
wysoko§ci miesiecznej nie nizszej niz wysoko$é zasadzonych alimentdw.

- 100 % , jezeli egzekucja wobec dluznika alimentacyjnego jest skuteczna przez okres 7 lat w
wysokoS§ci miesigcznej nie nizszej niz wysokos$¢ zasadzonych alimentow.

4. Ponadto organ wlasciwy wierzyciela moze na wniosek dtuznika alimentacyjnego umorzy¢
jego naleznosci z tytulu wyptaconych §wiadczen z funduszu alimentacyjnego facznie z odsetkami
w calosci lub czeSci, odroczyé termin platnoéci albo roztozyé na raty, uwzgledniajac sytuacje
dochodowa, i rodzinng.

Miejsce zlozenia wniosku o podjecie dzialan wobec dluznikéw alimentacyjnych osobiscie:
Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Woli Krzysztoporskiej

ul. Szkolna 6

97-371 Wola Krzysztoporska






